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Creacion de remesas SEPA

Este documento pretende servir de ayuda basica para
operar con la normativa europea SEPA, en los procesos
de generacion de remesas de Nominas y Transferencias,
desde el canal BS Online.
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Nominas y Transferencias

Creacion de remesas SEPA

OSabadell

Para acceder al Generador Online de remesas SEPA, desde el apartado
“Ver todas las operativas“ pulsaremos en “+ Ver todas”, del apartado
“Ficheros” y seleccionaremos “Generacion online de ficheros”.
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Nominas y Transferencias

A continuacion pulsaremos en la opcion
“SEPA Nominas y transferencias”.

OSabadell

Generacion online de ficheros

Generacion de ficheros

e SEPA adeudos directos (CORE, B2B)
I e SEPA Nominas y transferencias I
» Consultar guia de ficheros




Nominas y Transferencias °Sabadell

Gestion
del presentador

“Persona fisica o juridica que hace la
presentacion del fichero a Banc Sabadell.
Puede ser la misma Sociedad Ordenante”



Nominas y Transferencias GSabadeII

Creacion del presentador

Los usuarios que acceden por primera vez al moédulo de generacion de ficheros
on-line deberan rellenar los datos del presentador, a fin de poder confeccionar
y enviar la remesa.

J Mantenimiento de datos H Generacién de Remesas H Importacion | NOminas y Transferencias SEPA o

Presentadores
Qrdenantes > Beneficiarios > Transferencias

Presentador

———— @ CIFHIF [ Seleccione presentador v ‘

SUF ]

Hombre [ ‘

BLos campos en negrita son obligatorios

Pueden crearse diferentes presentadores asociados a la titularidad de las
cuentas del cliente (NIF + Sufijo). Indicar un nombre asociado al presentador.

En caso que el usuario haya utilizado con anterioridad el servicio, '
le aparecera el formulario completado con los datos pertinentes. ]




Nominas y Transferencias °Sabadell

Gestion
del ordenante

“Persona fisica o juridica que emite y en nombre
del cual se emiten las transferencias que cada
entidad cargara a sus clientes.”



Nominas y Transferencias GSabadeII

Generacion del Ordenante

En caso de generar por primera vez una remesa 0 Si deseamos crear un nuevo
ordenante, deberemos pulsar en la opcion “Crear Ordenante.”

Mantenimiento de datos | Generacién de Remesas | Importacién Néminas y Transferencias SEPA o

Presentadores

Ordenantes > Beneficiarios > Iransferencias
Ordenantes
—.l:, Crear Ordenante
Mostrar 10 ¥ registros Buscar |
Cadigo 4 CIEMNIF + SUF Nombre 1BAN Accicnes
& 153 @—— ES-49-0 R Zav

Registros 1 -1 de 1

Si con anterioridad ya hemos generado alguna remesa y deseamos utilizar el
mismo ordenante lo seleccionaremos en la lista de ordenantes. Se muestra un
listado de ordenantes con su identificacion de ordenante.
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Nominas y Transferencias

Creacion del Ordenante

Si optamos por crear un nuevo ordenante, deberemos rellenar los siguientes
campos con los datos del Ordenante:

Mantenimiento de datos ’ ’ Generacidn de Remesas Impaortacidn Nominas y Transferencias SEPA Q
Presentadores
Qrdenantes > Beneficiarios > Transferencias
Qrdenante
Codigo [ |
CIFMIF [ Seleccione un ordenants v |
—9 SUF [ ]
Hombre l I
IBAN | Seleccione una cuenta v |

¥ Informacidn de la direccion del Ordenante

L Informacién de la direccion del Uttimo Ordenante

@ Los campos en negrita son obligatorios

Se debe indicar un codigo descriptivo, Una vez rellenados
seleccion del CIF/NIF, Sufijo, Nombre e IBAN. los datos, pulse Aceptar.

El resto de datos son opcionales.
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Creacion del Ordenante

Una vez creado el ordenante, para continuar con el proceso de generacion
de la remesa, tendremos que hacer clic en la accion de “Ver beneficiarios”
(menu “Acciones”) o en el menu superior hacer clic en “Beneficiarios”.

Mantenimiento de datos | | Generacion de Remesas | | Importacion | Nominas y Transferencias SEPA o

Presentadores > Ordenantes } Beneficiarios 4 Transferencias

Ordenanies
[ crear Ordenante
Mostrar |10 [w] registros Buscar
Cédige & CIF/NIF + SUF Mombre IBAN Acciones

@ CODORDENANTE  DOOODDDOA-000  Nombre Ordenante ES-00-00810000000000000000 [ (& (4@ A~
Registros 1- 1de 1 LNES

Ver fransferencias

[# Editar ordenante
H  Eliminar ordenante
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m Nominas y Transferencias °Sabadell

Creacion
de beneficiarios

“Persona fisica o juridica destinataria de los fondos
que recibira por medio de la transferencia un abono
en la cuenta de pagos indicada en la orden.”
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Nominas y Transferencias QSabadeII

Beneficiarios (Creacion / Seleccion)

Una vez hemos seleccionado al ordenante, seleccionaremos o crearemos al
beneficiario/a de nuestra remesa.

Mantenimiento de datos Generacién de Remesas

Importacion ~ Nominas y Transferencias SEPA Q
Presentadores

Ordenantes > Beneficigrios > Transferencias

Ordenante
Ordenante 159 - E
Codogo CIF/NIF + SUF Nombre AN
) 159 ES-49-0081
Beneficiarios
@®| | Crear Benefi
Mostrar | 10 E] registros Buscar
Cédigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identific aci6n Acciones
0 & 159 @e———— BEN Rzav
Registros 1-10e 1

1 Eliminar Beneficiarios {3 Cdpiar

Seleccionar beneficiario ya existente. Creacion de nuevo beneficiario.
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OSabadell

Nominas y Transferencias

Creacion de nuevo beneficiario

Deberemos rellenar los datos del beneficiario que deseemos crear:

Mantenimiento de datos H Generacién de Remesas H Importacién | Néminas y Transferencias SEPA o

Presentadores
Ordenantes > Beneficiarios > Transferencias

Ordenante
Cadigo CIF/NIF + SUF Nombre IBAN
L ES-96-
Beneficiario
Py
@
Informacién opcional ]
| Direccion Beneficiari ]
= ion de Ia direccion del Uttimo Beneficiari |

@ Los caf mpos en negrita son obligatorios

o

El dnico dato obligatorio a rellenar es el Nombre.
El resto de datos son opcionales.



Nominas y Transferencias QSabadeII

Creacion de beneficiario

Una vez creado el beneficiario, para continuar con el proceso de generacion
de la remesa, tendremos que hacer clic en la accién de “Ver transferencias”
(menud “Acciones”) o en el menu superior hacer clic en “Transferencias”.

Mantenimiento de datos Generacién de Remesas importacién | NOminas y Transferencias SEPA o

Presentadores

Ordenantes > Beneficiarios § Transferencias

Ordenante

Ordenante Ordenante del fichero E‘

Céaige CIFNIF » SUF Noenten AN
) 159 ES-49-0031

Beneficiarios
Crear Benefclano

wmosrar 10 [W] registros Busear

Cogago Ondenante CIFMIF » SUF Momtse L ] AMCLinre s
0= e BEN BATTNTT Rzaa
Regatros 1 -10e1 Acciones

_ﬁ Ver ransferencias

B Eiminar Beneficianos L) Copiar Beneficianos | Edtart Sctario
B Elminar beneficiarno

Ver transferencias.
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m Nominas y Transferencias °Sabadell

Generacion
de transferencias

“Operacion por la que el ordenante da instrucciones
a su entidad bancaria para que envie una determinada
cantidad de dinero a la cuenta del beneficiario.”
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Nominas y Transferencias QSabadeII

Transferencias (Creacion / Seleccion)

Una vez hemos seleccionado el beneficiario, seleccionaremos
o0 crearemos la transferencia.

Mantenimiento de datos Generacién de Remesas Importacion =~ NOminas y Transferencias SEPA o

Presentadores

Ordenantes > Beneficiarios > Transferencias

Ordenante
Ordenante [ E
Cédigo CIFINIF + SUF Nombee IBAN
] 159 ES-49.
Beneficiario
Beneficiario e E
Nombre Identificacion
# BEN
Transferencias SEPA
——@ | Crear Transferencia
Mostrar |10 E]registros Buscar
Ref Ordenanty Id. Beneficiano Ref. Transf. Importe Concgpto Acciones
Or=—®@1s 78933 | 6500¢ AASSDDF | | 289V
Regisfros 1- 1de 1

1 Eliminar Transferencias [2) Modificar Injportes B Modificar Conceptos

Owras Transferencias

[T} Crear Transterencia

leccionar/Deseleccionar todos

I

Mostrhr 10 [V] registros Buscar
Rel. Ordenanty  1d. Beneficiario IBAN Concepto Importe Acciones
0| ®—e 159 - PDDDFGH ] 200¢ 2av
Regisjros 1} 1de 1 r &

1 Eliminar Transferencias [2) Modificar B Modificar C

Guardar Cambios m

Seleccionar transferencia Creacion de nueva
ya existente. transferencia.
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Nominas y Transferencias GSabadeII

Creacion de una nueva transferencia

Se deberan introducir los datos de la transferencia:

Mantenimiento de datos || Generacion de Remesas Importacisn = NOminas y Transferencias SEPA e
Presentadores
Ordenantes > Beneficiarios > Transferencias
Ordenante
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre IBAN
159 ES-49-0081
Beneficiario
Nombre Identificacion
BEN
Transferencias SEPA
Ref. Transf.
Importc
IEAN [ 1] |
B patos Opcionales
Concepto L ﬂi
Categoria [ E
Propdsito | -
@ Los chmpos en negrita son obligatorios
Se debe indicar una referencia En la categoria y propésito
para la transferencia, el importe podremos seleccionar el tipo
y el IBAN del beneficiario. de transferencia que es.

El resto de datos son opcionales.
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m Nominas y Transferencias °Sabadell

Generacion
de remesas

“Soporte mediante el que se entrega un conjunto
de transferencias a la entidad bancaria para que ésta
gestione el pago de dichos documentos.”
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Nominas y Transferencias QSabadeII

Para generar la remesa iremos a la pestana “Generacion de remesas.”

L

] Mantenimiento de datos || Generacién de Remesas Importacién | Noéminas y Transferencias SEPA )
Presentador
o= =) ¥
OF. | i0 19/02/2018 @ [T Abono al beneficiario en ef dia
Ordenantes
Seleccionar/Deseleccionar todos
Mostrar |10 [V] registros Buscar |
O Cadige CIFMNIF + SUF Mombes N? Operaciones Impacte Total IBAN
M ® 159 ¢ 0 0,00€ ES-49-0081
Registros 1-1de 1
Operaciones
Mostrarﬁd E]regnstros Buscar |
Referencia Ordanante Tipo de Oper Nombre Bea. Importe IBAN/Cuenta Abono
O = 76933 . BEN 6500 € €5-73-0001
] S ) BEN 100€ AE.
Registros 1-2 de 2
Seleccionar/Deseleccionar todos
Sigygente
Seleccionaremos: Al acabar pulsaremos en siguiente.

El presentador.
La fecha de imputacion.
El ordenante.

Las transferencias.
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Nominas y Transferencias

OSabadell

Aparecera un cuadro de dialogo que solicita confirmacion de envio

de la remesa:

Confirme la operacion...

Va a proceder a la generacion de las remesas, ¢ desea continuar?

Aceptar Cancelar

Nos enlazara con el paso 2 (“Revisar”) de envio de fichero. Una vez revisados

los datos, si todo es correcto pulsaremos el boton “Continuar.”

Ficheros
Enviar ficheros
Seleccion fichero Revisar

Datos del fichero

Tipo de fichero: Noéminas y Transferencias SEPA
Fecha Creacion: /2016
N° Operaciones: 2

Datos de las remesas

Resultado

Fichero atin no enviado.Compruebe que todos los datos son correctos, y confirme la operacion

(Para ver el detalle, pulse aqui)

N°® Remesas: 1
Importe: 500€
N° registros: 6

E] Permitir visualizacion detallada @

Tipo: Transferencias N34.14

Identificacion: IBAN:
F. Cargo: /2016 Importe:
N°¢ Oper.: 2 N° Reg.:

500¢€

- Continuar E
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Nominas y Transferencias QSabadeII

Finalmente nos indicara el resultado del envio.

Ficheros
Enviar ficheros

Seleccion fichero Revisar Resultado
Fichero enviado correctamente. Recuerde que el fichero esta pendiente de autorizacion

Datos del fichero

Tipo de fichero: Noéminas y Transferencias SEPA N° Remesas: 1
Fecha Creacion: TTT2016 Importe: 100€
N° Operaciones 1 N° registros: 5

Datos de las remesas

Tipo: Transferencias N34.14

Identificacion: ] IBAN: ES-97-0081
F. Cargo: /2016 Importe: 100€

N° Oper.: 1 N° Reg.: 5

Hemos recibido correctamente su remesa y queda en situacion pendiente de firma.

Firmar operacion

;Desea firmar el fichero? ®si firmar ahora

o, firmar en ofro momento.

Realizar otra Firma y anulacion de ficheros pendientes o Enviar ofro fichero
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