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Creación de remesas SEPA

Para acceder al Generador Online de remesas SEPA, desde el apartado 
“Ver todas las operativas“ pulsaremos en “+ Ver todas”, del apartado 
“Ficheros” y seleccionaremos “Generación online de ficheros”.
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A continuación pulsaremos en la opción 
“SEPA Nóminas y transferencias”.
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“Persona física o jurídica que hace la 
presentación del fichero a Banc Sabadell.
Puede ser la misma Sociedad Ordenante”

Gestión  
del presentador1
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Creación del presentador

Los usuarios que acceden por primera vez al módulo de generación de ficheros 
on-line deberán rellenar los datos del presentador, a fin de poder confeccionar 
y enviar la remesa. 

Pueden crearse diferentes presentadores asociados a la titularidad de las 
cuentas del cliente (NIF + Sufijo). Indicar un nombre asociado al presentador.

En caso que el usuario haya utilizado con anterioridad el servicio, 
le aparecerá el formulario completado con los datos pertinentes.
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“Persona física o jurídica que emite y en nombre 
del cual se emiten las transferencias que cada 
entidad cargará a sus clientes.”

Gestión  
del ordenante2
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Generación del Ordenante

En caso de generar por primera vez una remesa o si deseamos crear un nuevo 
ordenante, deberemos pulsar en la opción “Crear Ordenante.”

Si con anterioridad ya hemos generado alguna remesa y deseamos utilizar el 
mismo ordenante lo seleccionaremos en la lista de ordenantes. Se muestra un 
listado de ordenantes con su identificación de ordenante.
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Creación del Ordenante

Si optamos por crear un nuevo ordenante, deberemos rellenar los siguientes 
campos con los datos del Ordenante:

Una vez rellenados  
los datos, pulse Aceptar.

Se debe indicar un código descriptivo, 
selección del CIF/NIF, Sufijo, Nombre e IBAN. 
El resto de datos son opcionales. 



10

Nóminas y TransferenciasN

Creación del Ordenante

Una vez creado el ordenante, para continuar con el proceso de generación 
de la remesa, tendremos que hacer clic en la acción de “Ver beneficiarios” 
(menú “Acciones”) o en el menú superior hacer clic en “Beneficiarios”.
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Creación  
de beneficiarios3
“Persona física o jurídica destinataria de los fondos 
que recibirá por medio de la transferencia un abono 
en la cuenta de pagos indicada en la orden.”
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Beneficiarios (Creación / Selección)

Una vez hemos seleccionado al ordenante, seleccionaremos o crearemos al 
beneficiario/a de nuestra remesa.

Seleccionar beneficiario ya existente. Creación de nuevo beneficiario.
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Creación de nuevo beneficiario

Deberemos rellenar los datos del beneficiario que deseemos crear:

El único dato obligatorio a rellenar es el Nombre.  
El resto de datos son opcionales.
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Creación de beneficiario

Una vez creado el beneficiario, para continuar con el proceso de generación 
de la remesa, tendremos que hacer clic en la acción de “Ver transferencias” 
(menú “Acciones”) o en el menú superior hacer clic en “Transferencias”.

Ver transferencias.
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Generación 
de transferencias4
“Operación por la que el ordenante da instrucciones  
a su entidad bancaria para que envíe una determinada 
cantidad de dinero a la cuenta del beneficiario.”
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Transferencias (Creación / Selección)

Una vez hemos seleccionado el beneficiario, seleccionaremos 
o crearemos la transferencia.

Seleccionar transferencia 
ya existente.

Creación de nueva 
transferencia.
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Creación de una nueva transferencia

Se deberán introducir los datos de la transferencia:

Se debe indicar una referencia 
para la transferencia, el importe 
y el IBAN del beneficiario. 
El resto de datos son opcionales. 

En la categoría y propósito 
podremos seleccionar el tipo 
de transferencia que es.
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Generación 
de remesas5
“Soporte mediante el que se entrega un conjunto  
de transferencias a la entidad bancaria para que ésta 
gestione el pago de dichos documentos.”
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Para generar la remesa iremos a la pestaña “Generación de remesas.”

Seleccionaremos:

El presentador.

La fecha de imputación.

El ordenante.

Las transferencias.

Al acabar pulsaremos en siguiente.
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Aparecerá un cuadro de diálogo que solicita confirmación de envío 
de la remesa:

Nos enlazará con el paso 2 (“Revisar”) de envío de fichero. Una vez revisados 
los datos, si todo es correcto pulsaremos el botón “Continuar.”

Confirme la operación...
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Finalmente nos indicará el resultado del envío.



M
ay

o 
2
0
1
8


