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Generacion Transferencias SEPA
Desde el inicio

El proceso de Generacion de Transferencias SEPA te permite
enviar varias transferencias a la vez.

Si accedes por primera vez, deberas seguir estos pasos:

Generacion del beneficiario 9. Revision de informacion antes de
firmar

1. Acceso al generador de
Transferencias

Creacion de transferencias

2. Verificacion de seguridad 10. Firmar

. Generacion de laremesa 11. Resumeny notificaciones
3. Creacion del presentador

® N o

Envio de la Remesa o Fichero
4. Creaciondel ordenante
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0 Acceso al Generador

de Transferencias

Podras acceder desde el menu principal
siguiendo estos pasos:

1.
2.
3.

Haz clic en “Ficheros”
Selecciona “Generacion de ficheros”
Elige “SEPA Transferencias”

©Ssabadell

Inicio  Operativa Diaria  Transferencias

Consultar ficheros

Enviar ficheros

® Generacién de ficheros >
Anular >
Ficheros recibidos >

Consultar ficheros
Recuperar validacion pendiente
Conversor de ficheros >

Cuenta

o CUENTA GESTIONADA

1

Ficheros Financiacion Internacional Impuestos Inversion Servicios

SEPA adeudos directos (CORE, B2B)

SEPA Transferencias

SEPA Néminas
BS Confirming

Gestion de plantillas

Recuperar operaciones anteriores

Consultar guia de ficheros

htular

Saldo

[
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9 Verificacion de seguridad

Para acceder al proceso deberas verificar tu
identidad.

Podras hacerlo siguiendo estos pasos:

1. Introduce la clave de confirmacion
2. Pulsaen “Firmary Continuar” para
finalizar el proceso

Si sales del proceso de Generacion de
Transferencias y luego regresas, no sera
necesario que vuelvas a introducir la clave.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros
SEPA adeudos directos
(CORE, B2E)

SEPA Mominas nuevo
Confirming

Gestidn de plantillaz
Guia de ficheros

Recuperar operacionas
anteriores yusve

Transferencias SEPA @

Introduzca clave de confirmacion para acceder a la operativa de Generacion de Nominas y Transferencias SEPA.

Introduzca clave de confirmacion

@ Obtenga la clave de firma accediendo a la aplicacion del Banco Sabadell
s Mecesita ayuda?

@ Introduzca aqui debajo la clave que se muestra en su mavil:

pmooon =



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

e Creacion del presentador

Generacion online  Transferencias SEPA ©
de ficheros
E| P t d | f’ . Generacion de ficher 1 Generacion de Remesas Exportacion
resentador es la persona fisica o P oo recion
juridica que presenta la remesa. o > , - .
SEPA Nominas Huevo Presentadores Ordenantes Beneficiarios Transferencias
Gestion de plantillas
Si accedes por primera vez, deberas crear un 2 de ficheros Presentadores @
Presentador.
Mostrar (Registros 1 - 8 de 8) Buscad 3
P . . 10 v
Podras hacerlo siguiendo estos pasos:
CIFINIF + SUF Nombre
1. Pulsa en “Mantenimiento de datos”
2. Selecciona la pestana “Presentadores”
3. Hazclicen “Crear nuevo Presentador”
4. Completalos datos solicitados
5. Hazclic “Aceptar Presentador (4
Ten en cuenta que, para crearlo, necesitaras feentifeacicn” N B ,
completar la sicuiente informacin: Seleccione presentador v El Sufijo es un nimero de 3 cifras,
P g : comprendido entre 000y 999, que eliges

Sufijo* para identificar tus diferentes lineas de

e Seleccionar el presentador de una de las 04—17 actividad o servicios.
empresas a |aS que tenga acceso. Es cod -\— co de 3 caracleres. Por defeclo Por defeCtO, Cump|iménta|0 con OOO

* Indicar un sufijo —
* Introducir el nombre asociado al

Presentador seleccionado

Si ya tienes creado uno o maltiples

presentadores te apareceran los datos para Cansir 5
su seleccion.
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Q Creacion del ordenante ceneracion oniine  Transferencias SEPA ©

de ficheros

Generacion de fiche 1 Generacion de Remesas Exportacion

os directos

El Ordenante es la persona o entidad que

au‘toriza y envia el pago de |as o Presentadores (9 Ordenantes Beneficiarios Transferencias
transferencias
Ordenantes €)
Siaccedes por primera vez, deberas crear un Mostrar (Registros 1- 10 de 19) Buscal, 3
Ordenante. - ‘ *
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre IBAN
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: Ordenante ' 4
w B . ’ Codigo*
1.  Pulsa en “Mantenimiento de datos
2. Selecciona la pestana “Ordenantes” Defie un chcgo afamumnco aue contenga ekas i
3. Hazclicen “Crear nuevo Ordenante” [
. CIF/N
4. Completalos datos solicitados
5. Hazclic “Aceptar”
Sufijo* P
Ten en cuenta que, para crearlo, necesitaras e b
completar la siguiente informacion: cumpliméntalocon 09 Encontraras dos bloques
Hombre? opcionales para anadir
* Introducir un codigo de referencia para el | EMPRESA A \ informacion sobre la direccion
ordenante. B del Ordenante y del Gltimo
. Indicar un Sufijo | Seleccione una cuenta v | Ordenante.
* Introducir el nombre asociado al
Ordenante. v Informacion de la direccion del Ordenante <
v Informacion de la direccion del Ultimo Orden

 Seleccionar un IBAN

e 5
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9 Creacion del beneficiario Generacion oniine  1ransferencias SEPA @

de ficheros

Generacion de fich 1 Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

El Beneficiario es la persona que recibe el coREEm
pago. SEPA Nominas Nuevo Presentadores Ordenantes | 2 | Beneficiarios Transferencias
Confirming S ——
Gestion de plantillas
Guia de ficheros Ordenantes €@
Siaccedes por primera vez, deberas crear un oot " Ordenante
Beneficiario. Ordenante del fichero v B ) s detalles
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: Beneficiarios @
1. Hazclic en“Mantenimiento de datos” Regetros 1-10de -
- “ . . » Maostrar ‘3632; = Buscl 4
2. Pulsaen la pestana “Beneficiarios 10 v
3. Selecciona el Ordenante para el que ?
. . Ordenante
quieras crear el Beneficiario
4. Hazclic en “Crear nuevo Beneficiarios” Drdenante
5. Introduce el nombre del Beneficiario v
6. Pulsaen “Aceptar”
Beneficiario
Encontraras tres bloques
Nombre® opcionales para anadir
5 informacion adicional sobre el <
beneficiario.
v Informacion opcional
4—
v Informacion de la direccion del Beneficiario

v Informacion de la direccion del Ultimo Beneficiario

* Campos obligatorios
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G Creacionde
transferencias

Debemos crear todas las transferencias
que quieras que se envien en este fichero

Deberas dar de alta al menos una
transferencia para cada uno de los
beneficiarios.

Podras hacerlo siguiendo estos pasos:

1. Hazclic en“Mantenimiento de datos”

2. Pulsaen la pestana “Transferencias”

3. Selecciona el Ordenante vy el
Beneficiario

4. Hazclicen “Crear nueva Transferencia”

5. Completalos datos

6. Pulsaen“Aceptar”

Ten en cuenta que necesitaras completar la
siguiente informacion:

* Indicar lareferencia de la transferencia
* Introducir el importe
* |Introducir el IBAN

Ordenante

Beneficiario

Transferencias SEPA

Ref. Transf.*

Importe*

Generacion online _Transferencias SEPA @
de ficheros

Transferencias

Ordenantes €)

A12345678 - 12345678B — EMPRESA A v ‘

Beneficiarios €9 2

Beneficiario

Beneficiarios del ordenante v ‘

Ver mas detalles

mas detalles

A

IBAN

&+

v Datos Opcionales <

* Campos obligatorios

Cancelar

En datos opcionales podras indicar el
concepto, la categoria, el proposito e
incluir el BIC si fuera necesario.

:
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Generacisn online  Transferencias SEPA ©@

de ficheros
0 GeneraCIon de Ia remesa Gi‘fm..;ia.:.fjeﬁcl‘:ms Mantenimiento de dat 1 Exportacion
Py Presentador
Una Remesa es la entrega a la entidad oo | 12345678000 - IAVIER GOMEZ R

bancaria de un conjunto de Transferencias Fecha da cargo

para que esta gestione su cobro enla

. g 3 De forma opcional puedes seleccionar
fecha indicada. el abono de la transferencia en el dia.

Abono
[[] Abono al beneficiario en el dia <@——'
Cuando accedas al proceso de generacion, —
rdenantes
podras generar la Remesa de la siguiente .
" B do
Mostrar 10 v Registros 1- 10 de 11)
forma:
D Cadigo CIFINIF = SUF  Nombre N*Operaciones Importe Tolal 1BAN v ORD2 m_111 &EPRIAPE Sﬂ““m 1 2_4("],
4 v ORD1 MARTA GARCIA 0 000 € ES-06-1234567880123456789 - —
H & Ny ” 12345678A-123 ¢ e !
1. Hazclic en “Generacion de Remesas
. 0 ~ oron 12345678A-123 MARCOS MARTINEZ 0 000€ ES-06-1234567890123456780 ad . . J00€
2. Selecciona el Presentador Confirme la operacion...
H D v ORD21 12345678A-123 CARLA PEREZ 0 000€ ES-06-1234567650123456781
3. Indica la fecha de cargo v o] S " e D0E
4 Selecciona el O IOS Ordenantes O] ~ onoe 123456784123 JUANTORRES 0 sone BEOer 2 ST At Taerar a a proceder a la generacion de [as remesas, jdesea contnuar
5 . S e | eCC i O n a | a O |a S O pe ra C i O n es D v ORDS1 12345678A-123  MARTA GARCIA ° 0.00¢ ES-06-12345678901 23456759
6_ H az Cl i C en “ S i gu i e nte ” pa ra CO nti nuar ] ~ omom 12345678A-123 MARCOS MARTINEZ 0 000€ ES-05-1234567890123456780 ac
7 P | “A ” f- Cancelar 7 Aceptar
. U Sa e n Ce Dta r pa ra CO n | r m a r El ~  ORDZz 12345678A-123 CARLAPEREZ ] 000€ ES-06-12345678201 23456781
[] +~ oror 12345678A-123  JUAN TORRES 0 000€ E5-06-1234567850123456782 e ST
[] ~ orom 12345678A-123 CARLA PEREZ 0 000 ES-06-12345678501 23456781  \
D v  ORD31 12345678A-123  JUAN TORRES L] 000€ ES-06-12345678901 23456782
< 1 >
Operaciones
Mostrar 10 ~  (Registios 1-1de 1) Q
|:| Referencia Ordenante Tipo de Oper. Nombre Ben. Importe IBAN/Cuenta Abono
5 D v 73020846 FERNANDO PEREZ RVPM JOSE GOMEZ 987 00€ ES-20-1234557850123456789
<« 4
:
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Q Envio del fichero

En este paso podras revisar los datos del
fichero (remesa) para comprobar que esté

todo correcto. Generacion online
de ficheros

En este apartado, deberas seguir estos Generacion de ficheros

pasos:

SEPA Nominas Nuevo

1. Selecciona la modalidad de firma R

2. Hazclic en “Continuar” para avanzar Gestién de plantilas
Un aspecto importante es que podras elegir Recuy
si firmar la operacion online o mediante el

envio de un documento firmado a una oficina

de Banco Sabadell (esta opcion solo esta

disponible en algunos casos). En caso de

seleccionar la opcion de firmar online, podras

elegir si firmar ahora o hacerlo en otro

Ficheros
Enviar ficheros - Nominas y Transferencias SEPA

2

eleccion fichero Revisa Resulta

w

Fichero ain no enviado. Compruebe que fodos los dates son comrectos, y confirme la operacion

Datos del fichero (Para ver el detalle, pulse aqui )
Tipo de fichero: Transferencias SEPA 34.14 N° Remesas: 1
Fecha Creacion: oanezoz24 Importe: 85700 €
N® Operaciones: 1 N° registros 6

Datos de las remesas

Tipo: Transferencias N34.14 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
Identificacion: A12345678-123 Saldo en cuenta: 97645.85¢€

F. Cargo: oare2024 Importe: QET0 €

N° Oper.: 1 N° Reg.: 8

Elija |a modalidad de firma dessada:

1 ® Firmar Iz operacion a través de BS Onlina
momento. : ‘
Mediante el envio de un documento firmado a su oficina bancana
Marcar esta opcion permite que, una vez enviado, se pueda % B permitr vsualizacion detalizdz )

visualizar el desglose de la remesa desde la Consulta de
ficheros. En caso de no marcarse, no se podra acceder al
detalle ni ala descarga del fichero.

(=] 2
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Q Revisar la informacion Generaciononline  Ficheros .
antes de firmar de ficheros Enviar ficheros - Nominas y Transferencias SEPA
. . Generacion de ficheros e
Antes de continuar con el proceso de firma e
deberas revisar que todos los datos son C y Seleccion fiche Revisa Resultado
correctos.

Fichero enviado correctamente. Recuerde que el fichero esta pendiente de autorizacion

Una vez revisado, tendras que seguir estos Datos del fichero

pasos:
ones Tipo de fichero: Transferencias SEPA 34 14 N°® Remesas: 1
. _ . . ‘ Ores 0 Fecha Creacion: 02/00/2024 Importe: 087.00€
1.  Elige cuando firmar el fichero (tenen N° Operaciones 1 N° registros: 8
cuenta que, por defecto, se encuentra
seleccionada la opcién “Si, firmar ahora”). Datos de las remesas
2. Pulsaen “Continuar” para avanzar _ ;
Tipo: Transferencias N34.14
Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
Recuerda que hasta que los ficheros no se :fg’;gff T :‘:‘;‘::f A
hayan firmado no se procesaran. El tiempo
maximo durante el cual los ficheros se Hemos recibido correctamente su remesa y queda en situacion pendiente de firma.
pueden firmar es de una semana. Si no se [] Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado y los justificantes unitarios estén disponibles
firman en ese periodo, el fichero caducara.

De forma opcional puedes activar una
alerta que te comunicara que laremesa
ha sido firmada. :Desea firmar el fichero? ®)si firmar ahora

Ne, firmar en ofro momento

Firmar operacion

:

Ahora puede ...

Realizar otra Firma y anulacion de ficheros pendientas o Enviar otro fichero
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@ Firma

Generacion online F,'rma o y
de ficheros Firma de ficheros - Nominas y Transferencias SEPA
Por Gltimo, para poder firmar la operacion,
. — - .- ion de fi
necesitaras acceder a la aplicacién de Banco i
Sabadell desde tu teléfono mévil para st Firmar
obtener la clave de firma. SEPA Nominas Nosws
Confirming Datos del fichero
Para ello, deberas realizar las siguientes = _ L
. Guia de ficheros Tipo de fichero: Transferencias SEPA 34.14 TX N° Remesas 1
accliones: S Fecha Creacién 00/00/2024 Importe 887,00 €
clones N° Operaciones 1 N° registros 8
Referencia: CAD739DD
1. Introducir la clave de confirmacion
recibida en eI m()wl Datos de las remesas
2. Pulsar en “Firmary Continuar” para Tipo: Transferencias N34.14
H H Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
flnallzar el proceso F. Cargo 08/09/2024 Importe 98700
N° Oper.: 1 N° Reg. ]

Introduzca clave de confirmacion

@ Obtenga la clave de firma accediendo a la aplicacion del Banco Sabadell
cNecesita ayuda?

@ Introduzca aqui debajo la clave que se muestra en su movil:

EOEHE =5
EEEEE

z
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@ Resumeny notificaciones

Una vez firmes el fichero, encontraras un
resumen con todos los detalles de |la
operacion.

En el caso de ser un fichero con una cuenta
con diferentes autorizados, tienen que firmar
los autorizados necesarios para que se
fichero pueda procesarse.

Ademas, podras solicitar que te
notifiquemos el resultado del envio por
correo electronico o SMS.

o ’ Firma
Generacién online x T ;
de ficheros Firma de ficheros - Nominas y Transferencias SEPA

Generacion de ficheros o
S eudos directos - =
3 Resultado

El fichero se ha firmado correctamente. Recuerda que todavia tienes remesas pendientes de
autorizacion.

Datos del fichero

Tipo de fichero: Transferencias SEPA 34.14 TXT N°®Remesas 1
Fecha Creacion 02/08/2024 Importe 88700 €
N° Operaciones 1 N° registros 6
Referencia: CAD739DD
Datos de las remesas
Tipo: Transferancias N24.14
Identificacion A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
F. Cargo 0B/00/2024 Importe: Q27.00€
N° Oper. 1 N°Reg 5}

La remesa se ha firmado correctamente. Se encuentra en espera de recibir las firmas
necesarias para su ejecucion.

|:| Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado vy los justificantes unitarios estén disponibles

Notificaciones
Solicitar que le informemos del resultado del envio del fichero
Por comreo electrdnico 3 |z direccion
e jose@yshoo.es
Por mansaje 2 movil 2l nimero de teléfono

&:686000000
Enviar Nofificacion

Ahora puede ...
Realizar otra Firma y anulacion de ficheros pendientes o Enviar otro fichero
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Glosario Transferencias SEPA

Generacion de Transferencias SEPA

Es un sistema de realizacion de pagos comun para todos
los estados adheridos ala Zona Unica de Pagos en Euros
(SEPA). Facilita la realizacion de transferencias, en vez de
hacerlas de forma individual.

Presentador
Es la persona fisica o juridica que presenta el fichero SEPA
al banco.

Puede ser el propio ordenante o una entidad que actla en
su nombre.

Ordenante

Persona fisica o juridica que emite y en nombre del cual se
emiten las transferencias que cada entidad cargara a sus
clientes.

Beneficiario

Persona fisica o juridica destinataria de los fondos que
recibira por medio de la transferencia un abono en la
cuenta de pagos indicada en la orden.

Transferencia

Operacion por la que el ordenante da instrucciones

a su entidad bancaria para que envie una determinada
cantidad de dinero a la cuenta del beneficiario

Remesa

Una remesa es la entrega a la entidad bancaria de un
conjunto de transferencias (en forma de fichero) para que
ésta gestione su pago en la fecha indicada.

Fichero

Es un archivo que contiene datos financieros como
transacciones, cobros o pagos. Estos, son generados y
enviados entre bancos y empresas para procesar
operaciones como Adeudos Directos, Transferencias,
Noéminas...



Gestion de
Presentadores
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0 Editar un presentador

Generacién online  Transferencias SEPA @
de ficheros

Podras editar o modificar un Presentador Generacion de Generacién de Remesas Exportacién
. . ficheros
siguiendo estos pasos:

Presentadores ¥ nant B ficia Transf ias

1. Eligelaopcién “Presentadores” B
2. Pulsaenlos tres puntos verticales et e panis Presentadores @
3. Hazclic en “Editar presentador” Recuperar operacions
4. Modifica los datos necesarios vostar (Registos -3 6e ) Buscador Q
5. Hazclicen “Aceptar”
CIF/NIF + SUF Nombre
A12345678-123 EMPRESA A : 2
3 Edlarsesenladw
A12345678-123 . EMPRESA B

Eliminargpresentador

Presentador (4

S

Nombre™

’ EMPRESA LOCAL

Concet .
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Q Eliminar un presentador

Generacién online  Transferencias SEPA @
de ficheros

Podras eliminar un Presentador siguiendo Generacion de Generacién de Remesas Exportacin
estos pasos:

N Presentadores Ordenant Beneficiari
1.  Eligelaopcion “Presentadores” o
2. Pulsaen los tres puntos verticales
3. Hazclicen“Eliminar presentador”
4,

Haz C||C en “ST” V-.Iusgar (Registros 1- 8 de 8) Buscador Q, REEEIINET TRl
1 v

fe plantilla Presentadores €)

CIF/NIF + SUF Nombre
Recuerda que, una vez eliminado el ;
_ A12345678-123 EMPRESA A :
Presentador, no podras recuperarlo y '
- Editar presentador
deberas crearlo de nuevo. A12345678-123 EMPRESA B - ; >
3 iminagpresentador
A12345678-123 EMPRESA C

Confirme la operacion...

B i Esta seguro que desea eliminar este presentador? =

[* LIS R S




Gestion de
Ordenantes
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Q Ver beneficiarios

. y . Transferencias SEPA @
Generacion online
asociados de ficheros

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas
ficheros

Podras ver todos los Beneficiarios asociados

a un Ordenante siguiendo estos pasos: [ o8 oresentagores @) Ordenantes eneteies
1. Eligelaopcion “Ordenantes” Geston de plantia Ordenantes @
2. Pulsaen los tres puntos verticales s
3. Hazclicen “Ver beneficiarios” o e TR
10 v
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre
Generacién online Transferencias SEPA ©@ EMPRESA A
de ficheros
Generacién de Generacién de R Exp EMPRESA B
ficheros
. I 1 Beneficiarios EMPRESA C
Ordenantes €) EMPRESA B
Ordenante del fichero hd l t » EMPRESA C

Exportacion

SISV e W Crear nuevo Ordenante

IBAN

2
ES-12-34567890123456789012
Ver beneficiarios

-12-: lSoil136
ES-12-345678 Ver trafjsferencias

Editarprdenante
ES-12-345678901234 i

Eliminag ordenante

ES-12-345678901234 ...

ES-12-34567890123456789012 - e

Beneficiarios )

~‘<0- Registros 1 -3 de 3 [¢Q Crear nuevo Beneficiano
O Cédigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre identificacion
D v CL 12345678A-123 JUAN GOMEZ 508007
]~ 12345678A-123 JUAN GOMEZ 570007
D ~ L 12345678A-123 JUAN GOMEZ S88001
Eliminar Beneficiarios Copiar Beneficiarios [ Ver ransferencias < . >
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e Ver t.ranSferenCIas Generacién online  Transferencias SEPA @
aSOCIadaS de ficheros

Generacion de Generacion de Remesas Exportacion
ficheros
Podras ver las Transferencias asociadas

o REB28) T
a un Ordenante siguiendo estos pasos: SEPA NGrines e e K —"

] o . Ordenantes €
1. Eligelaopcion “Ordenantes )

. Ordenantes €@
2. Pulsaenlos tres puntos verticales

. “ . ” (Ovdsncme 9 SEETNRe Crear nuevo Ordenante
3. Hazclic en “Ver transferencias CLA- 951753468 v ] s
SUF Nombre IBAN
Beneficiarios €)
iB-001 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012 :
Beneficiario
Ver beneficiarios
eneficiarios de ) or méds detalle h
‘ Beneficiarios del ordenante g ‘ ; B-004 EMPRESA B £S-12-3456 13777136
3 Ver ransferencias
Editar orflenante
Transferencias SEPA B-000 EMPRESA C ES-12-34567890123

Eliminar didenante

Mostrar Regisros 12062 o Q B-002  EMPRESA B ES-12-34567890123 ...
10 v

D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto iB-121 EMPRESA C ES-12-34567890123456789012 G
D v CLA A12345678 2186650 92270€ PAGO NOMINA »
<
D v CLA A12345678 2681650 92250€ PAGO NOMINA
Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [ < 1 >

Otras Transferencias

10 v

[] Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe

No existen registros para mostrar

Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [

Cancelar
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9 Editar un ordenante

Podras editar un Ordenante siguiendo estos
pasos:

Elige la opcion “Ordenantes”
Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Editar ordenante”
Modifica los datos necesarios

Haz clic en “Aceptar”

QENIRENTS

Generacion online

de ficheros

Ordenante 4

A54FD65

MNombre*

Generacion de
ficheros

EMPRESA A

IBAN®

ES-12-34567890123456789012 (R v

v |nform.
v Inform
Cancelar

Transferencias SEPA ©

Mantenimiento de datos Generacién de Remesas

1

Presentadores Ordenantes Jeneficiarios

Ordenantes €

Mostrar (Registros 1 - 10 de 19

Exportacion

SE=LL el Crear nuevo Ordenante

IBAN

2
ES-12-34567890123456789012

Ver beneficiarios

ES-12-3456789012 Ver ransferencias

3 .. Editar ordenante
ES-12-34567 ! 39
E

mhar ordenante

ES-12-34567890123 ...

RTE S00034524 ES-12-34567890123456789

a



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Generacién online  Transferencias SEPA @

Q Eliminar un ordenante 35 Rohwros

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ficheros

Podras eliminar un Ordenante siguiendo SepA adsutos arec :
estos pasos: e Presentadores Ordenantes

Ordenantes €)

1. Eligelaopcion “Ordenantes” o i
2. Pulsaenlos tres puntos verticales Recuperar ope
3. Hazclic en “Eliminar ordenante” Mozt (Registros 1- 10 de 19 SESELW Crear nuevo Ordenante
4. Hazclicen“St”
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre IBAN

Recuerda que, una vez eliminado el v  AS4FDES 123456784123  EMPRESA A ES-12-34567890123456789012 £
Ordenante, no podras recuperarlo y deberas Ver beneficiaios
Crea rlo de nuevo v COD13 12345678A-123 EMPRESA B ES-12-345678901234 16 e

. . v COD20 12345678A-123 EMPRESA C ES-12-345678 38000136 EORa Orooneme
En caso de eliminar un ordenante se 3 Edminar ordenante
eliminaran todas las transferencias — v COD96484 12345678A-123  EMPRESAB £5-12-34567890123 136.. :
asociadas. [ O

Confirme la operacion... |

¢ Esta seguro que desea eliminar el ordenante con cadigo A54FD65 y nombre TEXTILES MARTE y sus transferencias? &

w  CODOGARTA 32730R53R.0N2 riafin FR.52.N0R15TANARNONT?

S




Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Q Ver detalles

Podras ver los detalles de un
Ordenante siguiendo estos pasos:

1.
2.

Elige la opcion “Ordenantes”

Haz clic en el desplegable (situado a
la izquierda del codigo).

Generacion online
de ficheros

Generacion de
ficheros

Transferencias SEPA @

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Ordenantes
Ordenantes €)
Mostrar (Registros 1 - 10 de 19
10 v
Codigo CIF/NIF + SUF
v  A54FD65 A12345678- o
®
w || coD13 A12345678- 2
o
»

-

Ordenantes €
Mostrar Registros 1- 10 de 19
10 v
Codigo CIF/NIF + SUF Nombre
A AB4FDE5 A12345678-123  EMPRESA A
BSABESBBXXX

CALLE AVENIDA 123

BARCELONA BARCELONA

Vv A54FD65 77575346B-001 INDUSTRIAS S.L

IBAN

ES12-34567890123456789012

08014

ESPANA

ES-06-008157394676528765418



Gestion de
Beneficiarios



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

0 Ver detalles

Beneficiarios Tra
Podras ver los detalles de un Beneficiario Ordenantes €@
siguiendo estos pasos: ordenante
Ordenante del fichero v

!—X

Elige la opcidon “Beneficiarios”

2. Siseleccionas el ordenante, te saldran
solo los beneficiarios del ordenante
seleccionado. Si no seleccionas el

ordenante, te salen todos los Mostrar (Regstros 1-10.s Buscador Q
. . . 10 v
beneficiarios.

Beneficiarios €)

H . Codigo Ord CIF/NIF + SUF . a._ _z
3. Hazclicen el desplegable (situado ala [ edigo Oraenante Beneficiarios €)
izquierda del Codigo de Ordenante). ” - 12345678125
- .
[] v]oros A12345678-123 10 v e
‘ E‘ Codigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
D A ORD3 JOSE GOMEZ 12345678W

\ 4

ES1234567890123456789012



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

9 Ver transferencias
asociadas

Podras ver las Transferencias asociadas a un
Ordenante siguiendo estos pasos:

Elige la opcidon “Beneficiarios”
Selecciona un ordenante

Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Ver transferencias”

SNIRENE

Generacion online
de ficheros

Generacion de
ficheros

Transferencias SEPA ©@

Transferencias SEPA ©

Generacion online

de ficheros

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas

Ordenantes €
Ordenante

EMPRESA TEST — 12345678
Beneficiarios €)
Beneficiario

’ MARTA GARCIA

Transferencias SEPA

Mostrar Registros 1-1de 1
10 v
(] Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante
[[] v oros 12345678A 465472

Eliminar Transferencia Modificar Importe: Modificar Conceph

Otras Transferencias

Mostrar
10 v
Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante
o existen ragi
Eliminar Transferencia Modificar Importes Modificar Conc

Ref. Transferencia

A

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ficheros
1
enant Beneficiarios
Ordenantes €
Ordenante
EMPRESA TEST — 12345678 v ‘ 2
Beneficiarios €)
‘F_S,‘ stros 1 - 10 de a K B ficiano
Exportacion
Kigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
Transferencias 3
D3 12345678A EMPRESA A 42589362G
4 Ver transferencias
b3
12345678A EMPRESA B 425893626 Editar Peneficiario
». £
D3 12345678A EMPRESA C 42589362G Elminag beneficiario
P
v

o

Importe Concepto

LEESW Crear nueva Transferencia

IBAN Concepto Importe



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Transferencias SEPA ©

Generacion online

3

ansferencias

beneficiario

r beneficiario

H HPH H de ficheros
€ Editar un beneficiario
Generacion de Generacion de Remesas Exportacion
ficheros
F dey /|
Podras editar un Beneficiario siguiendo B2t - , Benefictarios .
F
estos pasos: .
) planti Ordenantes )
1. Eligelaopcion “Beneficiarios” . Ordenante
2. Selecciona un ordenante = EMPRESA TEST - 12345678 v \ 2 s cetale
3. Pulsaen los tres puntos verticales
4. Hazclic en “Editar beneficiario” Beneficiarios )
5. Modifica los datos necesarios
6. Hazclicen “Aceptar (Raonctns - 10 00 "Q
Ordenante e
Identificacion
JARCIA 42589362G
b Ver mas delalles
Verir
JARCIA 47958 4 5 -
Beneficiario 5 i 42580362G | EN
Nombre* sAD~iA APRROG3R?G
JAVIER GOMEZ <
v Informacién opciona
v |nformacion de la direccion del Beneficiario
v |nformacién de la direccion del Ultimo Beneficiario

* Campos obligaforios

Cancelar



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Q Eliminar un beneficiario

Podras eliminar un beneficiario siguiendo
estos pasos:

Elige la opcidon “Beneficiarios”
Selecciona un ordenante

Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Eliminar beneficiario”
Haz clic en “Si”

GENRENE

Recuerda que, una vez eliminado, no podras
recuperarlo y deberas crearlo de nuevo.

Transferencias SEPA ©®

Generacion online

de ficheros

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ficheros

EPA adeudos dire

a den Beneficiarios
EPA 15 N
i ]
) plant Ordenantes €)
lia de ficheros
—— Ordenante
e EMPRESA TEST — 12345678 v 2 | més detalles

Beneficiarios €)

(Registros 10 de

C;GG CRN S Buscador Q  EEEIITEEEENEIEN
W

D Codigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
[] ~ ©ORD3 12345678A-123 MARTA GARCIA 425893626 - 3
Vier transferencias
l o | 12345678A-123 MARTA GARCIA 42589362G
Editar beneficiario
L Eliminar beneficarno
Bi 12345678A-123 MARTA GARGIA 425t 4 5
Confirme la operacion...
¢ Estd seguro de eliminar el beneficiario con id - y nombre JAVIER GOMEZ? P
Mo Q<

a1




Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Generacién online _Transferencias SEPA ©

6 Eliminar miltiples de fcheros 7 7
benefiCia rios :.i‘o::::::lon de Generacion de Remesas Exportacion

Podras eliminar uno o miltiples beneficiarios EE—— il il o o i
siguiendo estos pasos: 60 de plantile Ordenantes @
_.‘ : - Ordenante
Elige la opcion “Beneficiarios” - EMPRESA TEST — 12345678 v | 20 més setaes
Selecciona un ordenante
Selecciona los Beneficiarios Beneficiarios @)

Haz clic en “Eliminar Beneficiarios”

H & -n
Haz clicen “Si Ragitos 11008 R

GIFIRENTS

-3
o

10 W
H H Codigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identificacion
Recuerda que, una vez eliminados, no . 0
podras recuperarlos y deberas crearlos de v ORDI 12345678A-123 MARTA GARCIA 12345678A
nuevo. 3
v ORDI 12345678A-123 MARCOS MARTINEZ 12345678A
[[] ~ orp2 12345678A-123 CARLA PEREZ 12345678A
v ORD3 12345678A-123 JUAN TORRES
[] v~ oro2 12345678A-123 MARTA GARCIA ! ve
[] v orbiz 12345678A-123 MARCOS MARTINEZ Confirme la operacién... B
! tre
[] ~ orDz1 12345678A-123 CARLA PEREZ
= Va a eliminar 3 beneficiarios. j Esta seguro? -
[] v~ oroDai 12345678A-123 JUAN TORRES ! sdh
=
. Lt | ] L]
[] v~ groiwo 12345678A-123 CARLA PEREZ
! tre
[] ~ Jroin 12345678A-123 JUAN TORRES No 5 _
4  Eliminar Beneficiarios | Copiar Beneficiarios [ Ver transferencias g i

DLLITUITINTNNN miLne

Cancelar



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Generacién online  Transferencias SEPA ©

e Copiar benefiCia riOS de ficheros Ordenante

Generacién de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ficheros "

Copiar los Beneficiarios de un Ordenante sera oas —— e e e Ordenante destino
te facilitara la reutilizacion de datos de un ddGhbens:  Demiil
mismo Beneficiario para diferentes ol EMPRESA TEST - 12345678 Ml
Ordenantes, ahorrando tiempo al evitar - EMPRESA TEST - 12345678 v @res
g 9 g g 0o Beneficiarios a copiar
tener que introducir la misma informacion P
unay otra vez, asegurando consistencia y Sl ekl 150 Shion S-S #
precision en la informacion. ] womore
Mostrar (Registros 1-1de 1 Buscador Q E
10 v 5 I—] v MARTA GARCIA 12345678A-123
Pod rés Coplar uno o multlples BeneflClanOS ] Cédigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Idenlmcf BT I
siguiendo estos pasos: [] v oroi 12345678A-123 MARTAGARCIA 4258936 |
¥ CARLAPEREZ 12345678A-123
Eliminar Beneficiarios | 3 | Copiar Beneficiarios | mumismissmaionsmsimsmiipumm—m
1. Eligelaopcion “Beneficiarios” [~ wmosses TR
2. Selecciona un ordenante Cancela [ v warmcarcia 12345678A-123
3. Hazclic en “Copiar Beneficiarios” O .
. ) — ¥  MARCOS MARTINEZ 12345678A-123
4. Selecciona un ordenante de destino
5. Selecciona los Beneficiarios a copiar O & ieamares: i
6. Hazclicen “Aceptar” L)~ wanrorees 12345678123
7. Pulsaen “Si” para confirmar O v carwaperez 123456780123
::mm i - A "ORRES 12345678A-123
res
Confirme la operacion... - ’
6 Aceptar
seguro de querer copiar los beneficiarios del ordenante ORD3 - 42589362G al ordenante ORD TEST - 42589362G

Q




Gestion de
Transferencias



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

0 Ver detalles

Generacién online  Transferencias SEPA ©@

Podras ver los detalles de una Transferencia e
Generacion de Remesas

siguiendo estos pasos: oneros e
1. Eligelaopcion “Transferencias” S——
. . rdenantes
2. Hazclicen el desplegable (situado ala ~
izquierda de la Ref. Ordenante). " v La seleccion del Ordenante y el
Beneficiario no es necesaria, pero te
B — i :
Beneficiarios @ ayudara a encontrar una transferencia
especifica de forma mas facil.
’ Beneficiarios del ordenante v |
Transferencias SEPA
i‘o__, ‘~ tros 1- 10 de [OW Crear nueva Transferencla
O Rel. Ordenante CIFINIF. Ordenante Ret. Transferencia importe Concepto
2 RD1 12345678A-123 273247 )87.00€ PAGO NOMINA
[7] ~forott 12345678A-123 A78913431 13,004
Transferencias SEPA
[7] v oro2 12345678A-123 AT8913431 13004
[[] v oros 12345678A-123 A78913431 13004 10.2%
O Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia importe Concepto
O] v — . >
. [[] A~ oro 12345678A-123 3273247 987,00 € PAGO NOMINA
MARTA GARCIA ES-123456789012345678
JUAN GOMEZ ES-123456789012345678

undefined



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

e Eliminar una Generacién online
. de ficheros
transferencia

Generacion de
ficheros

Podras eliminar una Transferencia siguiendo
estos pasos:

Elige la opcion “Transferencias”
Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Eliminar Transferencia”
Haz clic en “Si”

AwN

Recuerda que, una vez eliminada la
Transferencia, no podras recuperarlay
deberas crearla de nuevo.

Transferencias SEPA @

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Ordenantes €)

Transferencias

Ordenante
Ordenante del fichero v ‘
Beneficiarios €)
Beneficiario
Beneficiarios del ordenante v ‘
Transferencias SEPA
ek Registros 1 - 10 de
ot 3628
10 v 020
] Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ret. Transferencia Importe
[(] v orp1 12345678A-123 273247 987,00€
[] v oromn 12345678A-123 AT8913431 1300€
[[] v orop2 12345678A-123 A78913431 13,00€
[] v oros 12345678A-123 A78913431 13,00 €
jstros 1- 10 de
ir (Regk Buscado
v
Confirme la operacion...
v
= e elimina ere efere 4
v
N e 4 _

AT78913431

Seleccionar el Ordenante y el
Beneficiario no es obligatorio, pero te
ayudara a localizar una transferencia
especifica de manera mas rapiday
sencilla.

Concepto
.=
PAGO NOMINA :
Editar Transferencia
PAG M
3 Eliminar Jransferencia
PAGO NOMINA
PAGO NOMINA




Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

eneracion online i o
9 Editar una transferencia oguhame, TEREEES

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ficheros

A ade

Podras editar una Transferencia siguiendo gl taco tenantes senencaros W) Transierencias
estos pasos: .

Ordenantes €

Ordenante

1. Eligelaopcion “Transferencias” oroes v Ordenante del fichero v ‘
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
3. Hazclic en “Editar Transferencia” Beneficiarios @
4. Modificalos datos necesarios ——
5. Hazclic en “Aceptar” Ordenante g
(oWl Crear nueva Transferencia
Beneficiario
Ref. Transferencia Importe Concepto
oon o 2
W t 3273247 987,00 € PAGO NOMINA
3 Editar Transferencia
AT8913401 13.00€ PAGOU WOM . SR
Transferencias SEPA 4 A78913431 13.00€ PAGO NOMINA
5739'34)1 13,00 € PAGO NOMINA
Solo podras modificar los datos de Importe,
el IBAN y el conjunto de datos opcionales. mporte*
987 € ‘

BAN

‘ ES H 00 8157 5439 7652 8765 4165 }

v Dat

* Campos obligatorios

o



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Transferencias SEPA ©

O Eliminar maltiples Generacién oniine
tra nSfe re nCias Generacion de Generacion de Remesas Exportacion

ficheros

1

Transferencias

Podras eliminar una o miltiples
Transferencias siguiendo estos pasos: I plan Ordenantes @

Ordenante

’ EMPRESA TEST — 12345678 b

1. Eligelaopcion “Transferencias”
2. Selecciona las Transferencias
3. Hazclicen “Eliminar Transferencias” Reneticierios @
4. Hazclicen“St”

Beneficiarios del ordenante v ‘ . t
- v ORD246 A81056269 500926 13,00
Recuerda que, una vez eliminadas, no LI — o o
podras recuperarlas y deberas crearlas de B &< oniine na
nuevo ostrar Registros 1 - 10 de 20) | B
: 10 v
l: Debe seleccionar un ordenante y un beneficiario para crear una transferencia nu
m Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia o ST T T TR - T T TR T T
. - .
>
[ v oror 12345678A-123 S00981 L 248(
LU o 12345678A423 o [: ¢ 100
[v] v oro2 12345678A-123 $00926
8 —
v ORD3 12345678A-123 S00911 11,00 € PAGO NOMINA
[] v oro2 12345678A-123 S00971 11.00€ PAGO NOMINA
D ¥ ORD1 12345678A-123 S00096 2480 € PAGO NOMINA
[] v oron 12345678A-123 600033 11,00 € PAGO HOMINA
m v ORD2 12345678A-123 800916 2480 € PAGO NOMINA
[] v oros 12345678A-123 $00091 11.00€ PAGO NOMINA
(] v oro2 [ J 12345678A-123 500991 11,00 € PAGO NOMINA



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Modificar el importe en
multiples transferencias

Los Importes se editan en la misma
tabla de visualizacion.

Podras modificar el Importe de una o T

multiples Transferencias siguiendo estos

Generacion online
de ficheros

Transferencias SEPA ©

Mostrar Registros 1 - 1 de 1) ] dor Q MEGETRITEERIETEEEWE]
paSOS. Generacion de Generacién de Remesas Exportacion 10 v j
ficheros
[_] Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ret. Transferencia Importe  Concepto
H . - “ H ” na € ¢ Transferencias
1.  Eligela opcion “Transferencias
g ) P . o . [] v orot 12345678A 1534449 3 1100,00 | paGo NOMINA
2. Hazclic en “Modificar Importes Ordenantes @ C
3. Introduce los nuevos |mpo rtes Ordenante Eliminar Transferencia Modificar Importe: Modificar Concaptos [ < >
H “ H ” ‘ 12345678-000 — JAVIER GOMEZ v ‘ |
4. Hazclic en “Guardar Cambios i i i
Beneficiarios €)
o Mostrar [EELLRS W Crear nueva Transferencia
ORI 10 v
‘MARTAGARC(A v ‘ J
[ ] Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe
Transferencias SEPA No existen registros para mostrar
Mostrar Registros 1-1de 1) dor Q Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos < >
10 v
Ref. Ordenante CIF/NIF. Ord Ref. Transfe mg
([
Cancelar Guardar Cambios
v ORD1 12345678A 1534449 1100/ 4
O

Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos

Otras Transferencias 2

v

O Ref. Ordenante

CIFINIF. Ordenante IBAN Concepto Importe
No existen registros para mostrar
Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [ < >

Cancelar



Guia de uso

Generacion Online. Transferencias SEPA

Q Modificar el concepto en
multiples transferencias

Podras modificar el Concepto de una o

. . R Transferencias SEPA ©
multiples Transferencias siguiendo estos

Generacion online
de ficheros

pasos:

Elige la opcion “Transferencias”
Haz clic en “Modificar Conceptos”
Modifica los datos necesarios
Haz clic en “Guardar Cambios”

SNIRENE S

Generacion de
ficheros

Exportacion

Mantenimiento de datos Generacién de Remesas

Transferencias

Ordenantes €@
Ordenante

‘ 12345678-000 — JAVIER GOMEZ v ‘

Beneficiarios €)
Beneficiario

MARTA GARCIA v ‘

Transferencias SEPA
Mostrar Registros 1-1de 1) dor ¢
10 v

N Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante

Ret. ‘nsmlen(l ™
12345678A 1534449 | N

Modificar Conceptos [}

[[] v oro1

Eliminar Transterencias i Modificar Importes

Otras Transferencias 2

Aostrar (
10 v

‘_’ Ret. Ordenante CIF/NIF, Ordenante IBAN Conc

No existen registros para mostrar

Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [

Transferencias SEPA

Registros 1-1de 1)

[] v oro2

Eliminar Transferencias

12345678A

Modificar Importes

Otras Transferencias

Eliminar Transferencias Modificar Importes

Cancelar

Los Conceptos se editan en la misma
tabla de visualizacion.

Crear nueva Transferencia

3

1534449 110000 € PAGO NOMINA J

Modificar Conceptos

Crear nueva Transferencia

No existen registros para mostrar

Modificar Conceptos

4 Guardar Cambios



OSabadell

© Banco de Sabadell, S.A. 2024
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