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Es un proceso de generación de adeudos directos de forma 
simplificada.

Generación Adeudos Directos SEPA 
Generación simplificada

4

1. Acceso a la Generación simplificada

2. Creación de una 
Remesa

3. Introducción de los datos de la Remesa

4. Revisión de los datos

5. Envío de la Remesa o Fichero

6. Aceptar condiciones

7. Revisión de información antes de firmar

8. Firmar

9. Resumen y notificaciones
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1 Acceso a la Generación simplificada
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Podrás acceder desde el menú principal 
siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Operativa Diaria”
2. Selecciona “Domiciliaciones”
3. Elige “Emitir recibos”

Los Adeudos Directos SEPA son un 
sistema de cobros y de pagos común para 
todos los estados adheridos a la Zona 
Única de Pagos en Euros (SEPA). A través 
de esta opción, se podrá generar una 
remesa de forma simplificada.
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Para poder acceder al proceso de 
generación de una nueva remesa deberás 
hacer clic en “Nueva Remesa”.

Una Remesa es la entrega a la entidad 
bancaria de un conjunto de adeudos para 
que esta gestione su cobro en la fecha 
indicada en cada adeudo.

2 Creación de una Remesa
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Podrás crear una nueva Remesa siguiendo 
estos pasos:

1. Completa los datos solicitados
2. Haz clic en “Nuevo Adeudo”
3. Completa los datos solicitados
4. Pulsa en “Aceptar” para guardar el 

Adeudo
5. Haz clic en “Continuar”

Para crearla, necesitarás completar la 
información del Presentador, Acreedor y los 
Adeudos que quieras relacionar

33 Introducción de los datos
de la Remesa
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En el desplegable “Generación automática 
periódica” tendrás la opción de generar Remesas 
Puntuales (no periódica) y también Remesas 
Periódicas (podrás elegir la periodicidad deseada).

Por defecto, la generación de las Remesas 
Periódicas no está configurada, por lo que 
deberás seleccionarla o indicar una fecha 
específica.

El Sufijo es un número de 3 cifras, comprendido 
entre 000 y 999, que eliges para identificar tus 
diferentes líneas de actividad o servicios. 

Por defecto, cumpliméntalo con 000.
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Antes de generar la Remesa debes revisar 
los datos introducidos. 

Una vez revisados, podrás generarla 
haciendo clic en “Generar Remesa”.

En el caso que no quieres generar la Remesa
puedes hacer clic en “Guardar” y continuar 
con el proceso más adelante.

44 Revisión de los datos
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Permite recuperar la última Remesa guardada en 
anteriores presentaciones.

ES12345667890R

ES12345667890R ES12345678901234567890

ES12345678901234567890
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45 Envío del fichero
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ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES-06-12345678901234567890

En este paso podrás revisar los datos del 
fichero y la Remesa para comprobar que 
esté todo correcto. 

En este apartado,  si dispones de contrato de 
domiciliación solo deberás de revisar los 
datos y hacer click en "Continuar". 

En caso de disponer de contrato de 
cartera deberás seguir estos pasos:

1. Selecciona el contrato y la clasificación
2. Selecciona la modalidad de firma
3. Haz clic en “Continuar” para avanzar

Un aspecto importante es que podrás elegir 
si firmar la operación online o mediante el 
envío de un documento firmado a una oficina 
de Banco Sabadell  (esta opción solo está 
disponible en algunos casos). En caso de 
seleccionar la opción de firmar online, podrás 
elegir si firmar ahora o hacerlo en otro 
momento.

Marcar esta opción permite que, una vez enviado, se 
pueda visualizar el desglose de la remesa desde la 
Consulta de ficheros. En caso de no marcarse, no se 
podrá acceder al detalle ni a la descarga del fichero.

ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES-06-12345678901234567890ES1234567890123456789012ES1212345632000
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46 Aceptar las condiciones
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Recuerda que puedes descargarte el documento de 
las condiciones relativas a cada remesa de adeudos 
clicando en el botón de descarga. 

Para poder seguir con el proceso debes
aceptar las condiciones del envío de 
adeudos.

En este apartado, deberás seguir estos 
pasos:

1. Revisar las condiciones de envío de 
adeudos 

2. Marca la casilla “Comprendo y acepto la 
información previa…” 

3. Haz clic en “Continuar”
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47 Revisar la información
antes de firmar
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Antes de continuar con el proceso de firma 
deberás revisar que todos los datos son 
correctos.

Una vez revisado,  en el caso de contrato de 
cartera tendrás que seguir estos pasos:

1. Elige cuándo firmar el Fichero (ten en 
cuenta que, por defecto, se encuentra 
seleccionada la opción “Sí, firmar ahora").

2. Pulsa en “Continuar” para avanzar

El tiempo máximo durante el cual los 
ficheros se pueden firmar es de una 
semana. Si no se firman en ese periodo, el 
fichero caducará.

Los ficheros de Domiciliaciones de 
momento no requieren de firma.

Pantalla ilustrativa para el caso de ficheros con modalidad de cartera

ES-06-12345678901234567890ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES-06-12345678901234567890ES12345A78901233

MARTA GARCÍA

ES1234567890123456789012ES1212345632000
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48 Firma

Por último, para poder firmar la operación, 
necesitarás acceder a la aplicación de Banco 
Sabadell desde tu teléfono móvil para 
obtener la clave de firma.

Para ello, deberás realizar las siguientes 
acciones:

1. Introduce la clave de confirmación 
recibida en el móvil

2. Pulsa en “Firmar y Continuar” para 
finalizar el proceso
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ES1234567890123456789012ES1212345632000
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49 Resumen y notificaciones

Una vez firmes el fichero, encontrarás un 
resumen con todos los detalles de la 
operación. 

Además, podrás solicitar que te 
notifiquemos el resultado del envío por 
correo electrónico o SMS.
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Presentador
Es la persona física o jurídica que efectúa la presentación 
del fichero a Banco Sabadell, ya sea en su nombre o en el 
del acreedor (ordenante).

Pueden crearse diferentes presentadores asociados a la 
titularidad de las cuentas del cliente (NIF + Sufijo).

Acreedor
Es la persona física o jurídica que emite los adeudos 
directos, basándose en una orden de domiciliación o 
mandato previo. En definitiva, es quien recibe el dinero en 
su cuenta.

Deudor
Es la persona física o jurídica obligada al pago y titular de la 
cuenta de cargo del adeudo.

Adeudos Directos SEPA
Son un sistema de cobros y de pagos común para todos los 
estados adheridos a la Zona Única de Pagos en Euros 
(SEPA).

Más información
Adeudos Directos SEPA - BANCO SABADELL (bancsabadell.com)

Remesa
Una remesa es la entrega a la entidad bancaria de un 
conjunto de adeudos (en forma de fichero) para que ésta 
gestione su cobro en la fecha de cobro /
vencimiento indicado en cada adeudo.

Referencia Única de Mandato
Es un número, o combinación de números y letras, 
asignado por el acreedor (tú) para identificar los pagos 
relacionados con una orden de domiciliación, o mandato, 
firmado por el deudor. Este número debe ser único e 
invariable para cada cuenta de domiciliación del deudor 
(IBAN). Un ejemplo sería indicar el NIF del deudor.

Referencia de Adeudo
Es un identificador único asignado a cada transacción de 
adeudo directo en el sistema SEPA (Zona Única de Pagos 
en Euros). Esta referencia ayuda a identificar y rastrear el 
adeudo específico asociado con una orden de 
domiciliación o mandato.

Glosario Adeudos Directos SEPA
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https://www.bancsabadell.com/cs/Satellite/SabAtl/Adeudos-Directos-SEPA/6000005005160/es/
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Gestión de remesas no 
activas

15
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Podrás consultar los datos de una Remesa 
guardada siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Acciones”
2. Pulsa en la opción “Consultar”

41 Consulta de datos
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Podrás modificar los datos de una Remesa 
guardada siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Acciones”
2. Pulsa en la opción “Modificar”

Una vez iniciado el proceso de modificación los pasos 
a seguir son los mismo que los presentados en la 
generación de remesa simplificada.

42 Modificar una remesa
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Se validará que la relación NIF-
Sufijo introducida no coincida en 
ningún caso con ninguna otra 
relación NIF-Sufijo activa.
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Podrás eliminar los datos de una remesa 
guardada siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Acciones”
2. Pulsa en la opción “Eliminar”

Recuerda que, una vez eliminada, no podrás 
recuperarla y deberás crearla de nuevo.

43 Eliminar una remesa
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Gestión de remesas 
activas
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Podrás consultar los datos de una Remesa 
activa siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Acciones”
2. Pulsa en la opción “Consultar”

41 Consulta de datos
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Podrás desactivar una Remesa Activa 
siguiendo estos pasos:

1. Haz clic en “Acciones”
2. Pulsa en la opción “Desactivar”

El proceso sigue en la siguiente página.

42 Desactivar una remesa
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El proceso de desactivación de una Remesa 
Activa continua con estos pasos:

3. Haz clic en “Continuar”
4. Pulsa en la opción “Desactivar”

El proceso de desactivación finaliza  con el proceso de 
Firma, al igual que en el resto de  procesos.

42 Desactivar una remesa
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ES12-000A41234324567

ES12345678902345601234

12345678R – MARCOS MORA
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