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Generacion Adeudos Directos SEPA
Desde el inicio

Los Adeudos Directos SEPA son un sistema unificado de cobros y
pagos para todos los paises que forman parte de la Zona Unica de
Pagos en Euros (SEPA).

A través de la web de Banco Sabadell es posible generar Ficheros
online. Si accedes por primera vez, deberas seguir estos pasos:

Acceso a generar ficheros Generacion de laremesa 10. Revision de informacion antes de firmar

Creacion del presentador Revision de la fecha de vencimiento 11. Firmar

Creacion del acreedor Envio de laremesa o fichero

© ® N O

Creacion del deudor Aceptar condiciones

o o~ w N

Creacion de adeudos
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0 Acceso al Generador

de Ficheros

Podras acceder desde el menu principal
siguiendo estos pasos:

1.
2.
3

Haz clic en “Ficheros”

Selecciona “Generacion de ficheros”
Elige “SEPA adeudos directos (CORE,
B2B)”

©sabadell

Inicio  Operativa Diaria  Transferencias

Consultar ficheros

Enviar ficheros

® Generacion de ficheros >
Anular >
Ficheros recibidos >

Consultar ficheros
Recuperar validacién pendiente

Conversor de ficheros >

1

Ficheros Financiacion Internacional Impuestos Inversion Servicios c?:.

SEPA adeudos directos (CORE, B2B) = 3

SEPA Transferencias

SEPA Néminas

BS Confirming

[

Gestidn de plantillas

Existen dos modalidades: Adeudo Directo
R;cuperaroperaciones anteriores Esquema bésico (CORE) para Cualquier tlpo
de cliente y Adeudo Directo Esquema
empresarial (B2B), para uso exclusivo entre
empresas, autonomos o profesionales.

Consultar guia de ficheros
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9 Creacion del Presentador

Generacién online  Adeudos Directos SEPA ©

de ficheros
El Presentador es la persona fisica o eneragton de Generacion de Remesas U
ficheros
juridica que presenta el Fichero. SEPA Transferencias
SEPA Nominas Nuevo Presentadores Acreedores Deudores Adeudos
Confirming ——————
Siaccedes por primera vez, deberas crear un A Presentadores @
Presentador. e
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: ey (Reges 100824 Y
1. Hazclic en “Crear nuevo Presentador” T
2. Completalos datos solicitados l
3. Hazclic “Aceptar”

] B 2 Presentador
Para crearlo, necesitaras completar la

siguiente informacion:

Pais

ESPANA v |
. - Identiicacion El Sufijo es un nimero de 3 cifras,
» Seleccionar el pais del Presentador \ Seteccione presentador - | comprendido entre 000y 999, que
. Eleglr el Dre§§ntad0r oo eliges para identificar tus diferentes
* Indicar un sufijo ‘0 < lineas de actividad o servicios.
e |Introducir el nombre asociado al Por defecto, cumpliméntalo con 000.

Presentador
« Seleccionar la entidad y la oficina

Nombre

Oficina Receptora

’ Seleccione una entidad - oficina v |

Cancelar 3 Aceptar
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9 Creacion del Acreedor

Generacién online  Adeudos Directos SEPA ©

de ficheros

El Acreedor es la persona o empresa que fonaros Senerecien de Remesss rperssen

realiza los cobros a través de los Adeudos rosenatordy  Acrescores

Directos, utilizando una autorizacion Contiming

previa del pagador. En resumen, es quien Acreedores @

recibe el dinero en su cuenta.
Si accedes por primera vez, deberas crear un T
Acreedor. v
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: g Acrecder
1. Hazclic en“Acreedores” ESPANA v \
2. Hazclicen “Crear nuevo Acreedor” dentiicacién
3. Completalos datos solicitados Seiecclone un acreedor v \
4. Hazclicen “Aceptar” sufio

| o
Para crearlo, necesitaras completar la Encontraras dos bloques
siguiente informacion: ‘“' ‘ opcionales para afiadir
informacion sobre la direccion

» Seleccionar el pais del Acreedor EA del Acreedor y del dltimo
+ Elegir el acreedor i ~ ] Acreedor

* Indicar un sufijo e e e creeron

* Introducir el nombre asociado al v Informacién del Ultimo acreedor +——
acreedor

+ Seleccionar el IBAN Cancelar 4 P
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Q Creacion del Deudor

El Deudor es la persona fisica o juridica
obligada al pago vy titular de la cuenta de
cargo del Adeudo.

Deberas dar de alta un nuevo deudor para
cada Orden de Mandato o de Domiciliacion
que tengas firmada.

Podras hacerlo siguiendo estos pasos:

Haz clic en “Deudores”
Selecciona un Acreedor

Haz clic en “Crear nuevo Deudor”
Completa los datos solicitados
Haz clic en “Aceptar”

GEIRENES

Para crearlo, necesitaras completar la
siguiente informacion:

* Indicar la Referencia

* Introducir la Referencia del Mandato
* Indicar el nombre del Deudor

* Introducir el IBAN

« Seleccionar el esquema

« Elegir el tipo de Adeudo

* Indicar la fecha de firma del Mandato
* Introducir el BIC del mandato

Generacién online  Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

En referencia elige un codigo
paraidentificar al deudor dentro
de esta base de datos

Generacion de Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacién
ficheros
SEPA Nominas Nuevo Presentadores Acreedorel ] Deudores jeudos
as
Acreedor €
Acreador
Acreedor / Ordenante del Fichero 2 v l

Deudor a4

Referencia

La referencia tinica del mandato es un niimero, o combinacion de
nameros y letras, asignado por el acreedor (t0) para identificar los
pagos relacionados con una orden de domiciliacidn o mandato
firmado por el deudor. Este niimero debe ser Gnico e invariable
para cada cuenta de domiciliacion del deudor (IBAN). Un ejemplo
seria indicar el NIF del deudor

En Esquema deberas elegir entre B2B (solo se usa para
empresas o autbnomos no consumidores) y Basico
(adeudo CORE).

3

‘Crear nuevo Deudor

I

A

Ret. M:
Nombra
BAN
Esquema
Tipo Ade:
| Primer Adeudo v }
F. Firma Mandato
mandat
[#] Gestién automatica [1]
¥ Informacion opcional d udo
v Informacién de D n

Encontraras cuatro bloques opcionales para anadir
informacion sobre el Deudor.

Es obligatorio completar la direccién del deudor cuando el BIC de
su entidad corresponda a Suiza, Andorra, Reino Unido, Ménaco,
San Marino, Mayotte (BIC YT), Saint Pierre Miquelon (BIC PM),
Guernsey (BIC GG), Jersey (BIC JE), laisla de Man (BIC IM) o la
Ciudad del Vaticano (VA)

s EIE
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e CreaCién de AdeudOS Generacién online  Adeudos Directos SEPA @
de ficheros
Generacién de ficheros B — it
Si accedes por primera vez, deberas crear un o
Adeudo. ey Acreedores vovsors__aceudos
" Acreedores @
Podras hacerlo siguiendo estos pasos: ™
Acreedor / Ordenante del Fichero 2 v |
1. Haz cIic; en “Adeudos” Deudorss @
2. Selecciona un Acreedor adondo (@
3. Selecciona un Deudor [ Deusores g Fenero 3 v |
4. Hazclic en “Crear nuevo Adeudo” e
5. Completalos datos solicitados Adsudos @
6. Hazclicen “Aceptar
Para crearlo, necesitaras completar la .
siguiente informacion: o
* Indicar la Referencia de Adeudo v
* Introducir el importe (7] Rocko do ciente ¢
* Indicar la fecha de vencimiento <
En el desplegable “Datos opcionales”
deberas desmarcar la casilla “Recibo de
. cliente” en caso de que quieras utilizar la

Categorta informacion de Adeudos Tipo creados

| - | previamente.

‘pmwm v ‘ De este modo, se habilitara el desplegable

superior “Cod. Adeudo Tipo”.
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6 Generacionde la Remesa

Una Remesa es la entrega a la entidad
bancaria de un conjunto de Adeudos para
que esta gestione su cobro en la fecha
indicada en cada Adeudo.

Cuando accedas al proceso de generacion,
podras generar la Remesa de la siguiente
forma:

1. Hazclicen“Generacion de Remesas”

2. Selecciona el Presentador

3. Eligeun Esquema

4. Selecciona al Acreedor (al hacerlo, se
cargara el listado de adeudos vinculado a la
selecciobn).

5. Selecciona el Adeudo

6. Eligelafecha de vencimientoy a qué

Adeudos quieres que se aplique
7. Hazclicen “Siguiente” para continuar

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de da. 1 Generacion de Remesas

Adeudos Directos SEPA ©

< 1 >

Exportacion
Presentador
Presentador
l ES12345678901234 — MARTA GARCIA » J
Esquema
‘ CORE v ‘
Acreedores
Mostrar 10 v  (Registros 1- 10 de 21) Adeudos (5
D Identificacion Nombre del acreedor N° Ac B jor Q
Mostrar 10 ~ (Registros1-2de2) . busE 0
v ES12345A78901234  MartaGarcfa 0
D D Referencia del a... Tipodea... Referenciadel... Nombre IBAN Importe Fecha Vto.
v  ES12345A78901236 M Marti 0
D arcos Martnez D ~  FRTS1 RCUR FIRST/SECOND  8msyfi2QCINSLVK ED1234567890123456789013  12.00€  30/01/2021
v ES12345A78901232  Carla Pérez 0
D D v  FRIST2 RCUR FIRST/SECOND 8msyfti2QCINSLVK  ED1234567890123456789012 2500 €  23/02/2021
[[J ~ esizsasaeo01235  guan Torres 0

v ES12345A78901233

Pedro Garcia

La fecha seleccionada se guardara en tu base de datos
de Adeudos y aparecera en futuras Remesas.

Antes de generar una nueva Remesa, deberas verificar
que la fecha de vencimiento coincida con la fecha enla
que deseas realizar el cobro.

N

Vencimientos 6

Fecha de Vencimiento

23/08/2024

Aplicar a la fecha de vencimiento escogida a

(@) Todos los adeudos seleccionados
@

~ . . - .
(_) Aquellos adeudos seleccionados sin fecha de vencimiento informada
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0 Revision de la fecha de
vencimiento

Se te mostrara un mensaje emergente de
confirmacion, por lo que deberas hacer clic
en “Aceptar” para continuar con el proceso.

Adeudos
Mostrar 10 » (Regisiros 1-1de 1) Buscador Q
Confirme la operacion...

Va a proceder a la generacion de las remesas. Le rogamos que revise la/s fechals vencimiento/s indicadals en los adeudos seleccionados y el manual de ayuda

¢ Desea continuar?

23/08/2024 | =

Aplicar a la fecha de vencimiento escogida a:

(@) Todos los adeudos seleccionados
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Q Envio del fichero

Ficheros
Enviar ficheros - Adeudos Directos SEPA CORE

Generacion online

En este paso podras revisar los datos del )
de ficheros

fichero y la Remesa para comprobar que
esté todo correcto. Generacion de
ficheros
i . SEPA Transferencias Seleccion fichero Revisar ~Esuitado
En este apartado, si dispones de contrato de A NOmINAS o
domiciliacién solo deberas de revisar los T Fichero ain no enviado. Compruebe que todos los datos son correctos, y confirme la operacion
Confirming
datos y hacer click en "Continuar" Patos del fichero L L
Tipo de fichero: Adeudos Directos SEPA CORE Acreedores: 1
En caso de disponer de contrato de N e, 4 e renietros: Looe

cartera deberas seguir estos pasos:

Datos de los ordenantes / acreedores

1. Selecciona el contrato ) la clasificacion Identificacién: ES12345A78901233 IBAN: ES-06-12345678901234567890
H H H Nombre: MARTA GARCIA Importe: 1,00 €

2. Selecqona la moQahdad de firma F Cargo: 1 iabs

3. Hazclic en “Continuar” para avanzar N° Oper.: 1

Linea: 2. 21/11/2024: Documentos no cumplen el plazo de antelacién minima (3 dias habiles interbanc. en
adeudos CORE). Se ajustara la fecha de cobro a la 1¢ disponible

Un aspecto importante es que podras elegir
S| flrmar |a OperaCl()n Onllne O medlante el & Las remesas en amarillo contienen informacién sobre el procesamiento de las remesas
envio de un documento firmado a una oficina
de Banco Sabadell (esta opcion solo esta
disponible en algunos casos). En caso de
seleccionar la opcion de firmar online, podras
elegir si firmar ahora o hacerlo en otro m ;
momento.

> Permitir visualizacion detallada o

Pantalla ilustrativa para el caso de ficheros con contrato de domiciliacion

Marcar esta opcién permite que, una vez enviado, se
pueda visualizar el desglose de laremesa desde la
Consulta de ficheros. En caso de no marcarse, no se
podra acceder al detalle ni a la descarga del fichero.
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Q Aceptar las condiciones

Generacion online
. de ficheros
Para poder seguir con el proceso debes

aceptar las condiciones del envio de

Generacion de ficheros

SEPA Transferencias

adeudOS SEPA NOminas wusvo
Confirming

En este apartado, deberas seguir estos et e pans

paSOS: Recuperar operaciones

anteriorss Nuevo

1. Revisar las condiciones de envio de
adeudos

2. Marca la casilla “Comprendo y acepto la
informacion previa...”

3. Hazclic en “Continuar”

)
m
Lf

Seleccion fichero

w

Aceptar condiciones

Una vez hayas descargado y revisado las condiciones, se requiere que aceptes la informacion
previa a la firma.

En cumnplimiento de
condicione

Fichero con condiciones pendientes de aceptacion

Mostrando 1 resultados

Fecha de envio Tipo de fichero Imports

22108/2024 Adeudos Directos SEPA CORE 003€

[«

Recuerda que puedes descargarte el documento de
las condiciones relativas a cada remesa de adeudos
clicando en el botén de descarga.

1 Comprendo y acepto la informacion previa puasta a disposicidn por el Banco.

‘ Wolver ‘ Continuar 2
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@ Revisar la informacion

antes de firmar Ficheros

Generacion online Enviar ficheros - Adeudos Directos SEPA CORE

de ficheros
Antes de continuar con el proceso de firma

deberas revisar que todos los datos son
correctos.

Una vez revisado, en el caso de contrato de
cartera tendras que seguir estos pasos:

1.  Elige cuando firmar el Fichero (tenen
cuenta que, por defecto, se encuentra
seleccionada la opcién “Si, firmar ahora").

2. Pulsaen “Continuar” para avanzar

El tiempo maximo durante el cual los
ficheros se pueden firmar es de una
semana. Si no se firman en ese periodo, el
fichero caducara.

Los ficheros de Domiciliaciones de
momento no requieren de firma.

EPA Transferencias

th th

EP&% Mominas Nusvo

1

Confirming
Gestion de plantillas
Guia de ficheros

Recuperar operaciones
anteriores Husvo

Generacion de ficheros e

Seleccion ficherc REVISAr Resultado

Fichero enviado correctamente. Recuerde que el fichero esta pendiente de autorizacion por su oficina. Los
ficheros enviados (con todas las firmas requeridas) después de las 16:15h no podran ser autorizados a
procesar hasta el dia siguiente.

Datos del fichero

Tipo de fichero: Adeudos Directos SEPA CORE Acreedores: 1
Fecha Creacion: 22082024 Importe: 0,03 €
M°® Operaciones 1 M° registros: g

Hemos recibido correctamente su fichero v queda en situacion pendiente de firma

Datos de los ordenantes / acreedores

Identificacion: ES12345A78901233 IBAN: ES-06-12345678901234567890
Mombre: MARTA GARCIA Importe: 003 €

F. Cargo: 0302024

MN° Oper.: 1

Firmar operacion
i Desea firmar el fichero? 1 ®'2/ firmar ahora
Mo, firmar en ofro momento.

:

Ahora puede ..
Realizar ofra Firma y anulzacion de ficheros pendientes o Enviar otro fichero

Pantalla ilustrativa para el caso de ficheros con modalidad de cartera
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Ghmma
Generacion online

Por Gltimo, para poder firmar la operacion, de ficheros
necesitaras acceder a la aplicacion de Generacion de ficheros o
Banco Sabadell desde tu teléfono movil para orenc

obtener la clave de firma.

Firma
Firma de ficheros - Adeudos Directos SEPA CORE

Firmar Resulta

Datos del fichero

Para ello, deberas realizar las siguientes

Tipo de fichero: Adeudos Directos SEPA CORE Acreedores: 1
H . €Cuperar operaciones Fecha Creacion 22/08/2024 Importe 003 €

acciones: anleriores nusve N° Operaciones 1 N° registros 6
Referencia: 020E4344

1_ |ntr0duce |a Clave de COﬂflrmaClon Datos de los ordenantes / acreedores

recibida en el movil Identificacion: ES12345A78901233 IBAN: ES-06-12345678901234567890
‘o H ” Nombre: MARTA GARCIA Importe 0.02€

2. Pulsaen “Firmary Continuar” para . Saoaates " Oy ;

N°® Reg.: ]

finalizar el proceso

Introduzca clave de confirmacion

Obtenga la clave de firma accediendo a la aplicacion del Banco Sabadell
¢Necesita ayuda?

@ Introduzca aqui debajo la clave que se muestra en su movil

[7fo]ofa]s] =
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@ Resumeny notificaciones

Firma

Firma de ficheros - Adeudos Directos SEPA CORE
Una vez firmes el fichero, encontraras un e
resumen con todos los detalles de |la
operacion.

El fichero se ha firmado correctamente

Ademas, podras solicitar que te
notifiquemos el resultado del envio por

Datos del fichero

= H Tipo de fichero: Adeudos Drectos SEPA CORE Acreedores:
correo electronico o SMS.
N* Operaciones 1 N* registros 6
Referencia F259E298

El fichero se ha firmado correctamente. Se encuentra en espera de recibir las firmas necesarias para su
ejecucion

Datos de los ordenantes / acreedores

Identificacion ES12345A78901233 IBAN: ES-06-12345678901234567890
Nombre MARTA GARCIA Importe: 003¢

F. Cargo: 26/09/2024 N* Oper.: 1

N*Reg.: 6

Notificaciones

Solicitar que le informemos del resultado del envio del fichero
Por correo electronico a 1a direccion
ej joseQyahoo es
Por mensaje a mévil al nimero de teléfono

¢).636000000

Ahora puede ..
Realizar otra tes 0k
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Glosario Adeudos Directos SEPA

Adeudos Directos SEPA

Son un sistema de cobros y de pagos comun para todos los
estados adheridos a la Zona Unica de Pagos en Euros
(SEPA).

Existen dos modalidades: adeudo directo esquema basico
(CORE) para cualquier tipo de cliente y adeudo directo
esquema empresarial (B2B), para uso exclusivo entre
empresas, autonomos o profesionales.

Mas informacion
Adeudos Directos SEPA - BANCO SABADELL (bancsabadell.com)

Presentador

Es la persona fisica o juridica que efectiia la presentacion
del Fichero a Banco Sabadell, ya sea en su nombre o en el
del Acreedor (Ordenante).

Pueden crearse diferentes Presentadores asociados a la
titularidad de las cuentas del cliente (NIF + Sufijo).

Acreedor

Es la persona fisica o juridica que emite los Adeudos
Directos basandose en una Orden de Domiciliacion o
Mandato previo. En definitiva, es quien recibe el dinero en
su cuenta.

Deudor
Es la persona fisica o juridica obligada al pago y titular de
la cuenta de cargo del Adeudo.

Remesa

Una Remesa es la entrega a la entidad bancaria de un
conjunto de Adeudos (en forma de fichero) para que esta
gestione su cobro en la fecha indicada en cada Adeudo.

Referencia Unica de Mandato

Es un niimero, o combinacion de nimeros y letras,
asignado por el acreedor (th) para identificar los pagos
relacionados con una orden de domiciliacién, o Mandato,
firmado por el Deudor. Este nUmero debe ser Gnico e
invariable para cada cuenta de domiciliacion del Deudor
(IBAN). Un ejemplo seria indicar el NIF del Deudor.

Referencia de Adeudo

Es unidentificador Ginico asignado a cada transaccion de
Adeudo Directo en el sistema SEPA (Zona Unica de Pagos
en Euros). Esta referencia ayuda a identificar y rastrear el
Adeudo especifico asociado con una Orden de
Domiciliacion o Mandato.


https://www.bancsabadell.com/cs/Satellite/SabAtl/Adeudos-Directos-SEPA/6000005005160/es/

Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Glosario Adeudos Directos SEPA

Sufijo

Es un niimero de 3 cifras, comprendido entre 000 y 999,
que eliges para identificar tus diferentes lineas de
actividad o servicios. Por defecto, cumpliméntalo con
000.

Esquema B2B

Es una modalidad especifica dentro del sistema de
Adeudos Directos SEPA disenada exclusivamente para
transacciones entre empresas.

Esquema Basico

Es el Esquema estandar para gestionar pagos
automaticos dentro de la Zona Unica de Pagos en Euros
(SEPA). Esta disenado para permitir transacciones entre
consumidores y empresas.

BIC

Es un identificador tGinico utilizado para distinguir
entidades bancarias a nivel internacional. El codigo BIC es
esencial para realizar transacciones financieras y
transferencias de fondos entre bancos, especialmente en
operaciones que cruzan fronteras.

Ficheros

Es un archivo que contiene datos financieros como
transacciones, cobros o pagos. Estos, son generados y
enviados entre bancos y empresas para procesar
operaciones como Adeudos Directos, Transferencias,
Noéminas...
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Creacion de Adeudos tipo
por Acreedor
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0 Acceso alos Adeudos
Tipo

Adeudos Directos SEPA ©®

La opcidn de crear Adeudos Tipo permite Se“er““"“ online
e ficheros

al Acreedor registrar facilmente adeudos
o g a7 Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
que comparten caracteristicas similares, —

SEPA Transferencias

como el mismo importe, concepto, -
Ca‘tegoﬁa de propésito_" Confirming Presentadore. 1 Acreedores Deudores Adeudos
Gestion de planfillaz
3 5 . Guia -fle.':cl'erc.s_ ) Acreedores o
Podras acceder a la creacion del mismo Recuperar operaciones
siguiendo estos pasos:
r-.101515'ar (Registros 1- 10 de 37) Buscador Q
aw
1. Hazclicen “Acreedores” entoscs o o
. entiicacion ombre
2. Pulsaenlos tres puntos verticales >
3. Ellge “Ver Adeudos TipO" v ES-12-123456789012 Marta Garcia ES-06-12345678901234567890 :
Editar Acreedor
v ES-12-123456789013 Marcos Martinez B S-06-1 2345678001 23436 78 ™ L a rrendor
Ver deudores
v ES-12-123456789014 Carla Pérez ES-06-123456789012345678 {
er adeudos
v  ES-12-123456789015 Juan Torres ES-06-12345678900f g 3]  Ver adeudos fipo

w [ES-12-123456789016 Pedro Garcia ES-06-12345678901234567891
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9 Creacién de un Adeudo coneracion ontine  Adeudos Directos SEPA ©

de ficheros

L]
tl po Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Una vez dentro de los Adeudos Tipo, podras fizm s s B P
crear uno nuevo siguiendo estos pasos: Reeaiibie
1. Hazclicen“Crear Adeudo Tipo” . Sae
2. Completalos datos solicitados
3. Hazclicen“Aceptar” Adeudo Tipo
En el momento de dar de alta los Adeudos Acreedor I’ e o -
Tipo, podras seleccionar el Codigo del importe  Concepto
mismo- ¥ 0 TIPO 300.00 CONCEPTO DEL ADEUDO TIPO PRUEBA EXPORTACION 31/01/2020
< 1 >
Adeudo Tipo | 2
” |
B ] )
~ Datos opcionales
Concepto ‘
— El Codigo Adeudo Tipo es una referencia numérica de dos
- \ cifras necesaria para dar de alta adeudos tipo en la base de
; datos.
Propésito

Cance 3



Guiade us

o)
Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Gestion de
Presentadores



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

0 Editar un Presentador

Generacién online Adeudos Directos SEPA @

de ficheros
Podras editar o modificar un Presentador Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacién
siguiendo estos pasos: e
1  Presentadores Acreedores Deudores Adeudos
1. Eligelaopcion “Presentadores”
2. Pulsaen los tres puntos verticales ... [Presentadores @
3. Hazclic en “Editar Presentador”
4. Modifica los datos necesarios Mogirar (Registos 110 de 24 Buscador Q
5' HaZ C”C en “Acepta r" Identificacion Sufijo Nombre Oficina Receptora
2
ES-06-123456789012 831 Marta Garcia 0081-5760

3 Editar presentador

Presentador | 4 E* OOBSTOY o ina@Pesentador

Pais NtQ9d 0081-5760

Identificacion

y 3

Nombre

l Marta Garcia ‘

Oficina Receptora

| 0081-5760 v ‘

caneat 5



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

9 Eliminar un presentador

Podras eliminar un Presentador siguiendo
estos pasos:

1. Eligelaopcion “Presentadores”

2. Pulsaen los tres puntos verticales
3. Hazclicen “Eliminar presentador”
4. Hazclicen“Sl”

Recuerda que, una vez eliminado el
Presentador, no podras recuperarlo y
deberas crearlo de nuevo.

-8313223¢

-000AS10

0024510

-005AS10

Adeudos Directos SEPA ©®

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
SEPA Transferencias
1  Presentadores Acreedores Deudores Adeudos
Presentadores @
Mostrar (Registros 1 - 10 de 24) Buscador Q
10 v
Identificacion Sufijo Nombre Oficina Receptora
2
ES12345A78901234 831 Marta Garcia 0081-5760
Editar presentador
ES12345A78901236 000 Marcos Martinez 0081-5
3 E\irrinar‘reseniadcr
GNtQd 0081-5760
Confirme la operacion...
7 Esta seguro que desea eliminar este presentador?
P
<




Guiade us

o)
Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Gestion de
Acreedores



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Adeudos Directos SEPA ©®

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas

SEPA Transferencias

Q Ver detalles

Exportacion

SEPA Nominas Nusvo

Podras ver los detalles de un Acreedor
siguiendo estos pasos:

Presentadores 1 Acreedores Jeudores Adeudos

Confirming

Recupera ciones
anteriores Nuevo

1. Eligelaopcion “Acreedores”
2. Hazclic en el desplegable (situado a Moskar  (Regstos 1-1000%7 Buscador

la izquierda de la Identificacion).

Identificacién Nombre IBAN

ES-06-12345678901234567890

10 W

ES-12-123456789012 Marta Garcia
p ES-12-123456789013 Marcos Martinez

Mostrar (Registros 1 - 10 de 37

)14 Carla Pérez

Identificacion Nembre IBAN
ES-12-123456789015 Juan Torres

A ES-12-123456789012 Marta Garcia ES-06-12345678901234567890

ES-12-123456789016 Pedro Garcia

BIC
BSABESBBXXX
» Diomicilia Localidad Cadigo Post
v mFVKYI9fQC LOC ACRE 08080
Provincia Pais .
BARCELONA ESPANA
En los detalles encontraras el BIC y la .
. . P Ultimo acreedor
direccion completa del Acreedor. Ademas,
también se mostrara informacion sobre el Nombre Tpold Clase de Ic
altimo Acreedor. NOM ULT ACRE Persona Fisica OTROS
Identificacion Emisor de |a Idenfificacion

OTROS ID ACRE Otros



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Adeudos Directos SEPA ©®

Generacion online

9 Ver Deudores asociados de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

SEPA Transfe

Podras ver todos los Deudores asociados a
un Acreedor siguiendo estos pasos:

lores Acreedores Deudor

Acreedores €

1. Eligelaopcion “Acreedores”
2. Pulsaenlaldentificacion del Acreedor
Mostrar (Registros 1 - 10 de 37) Buscador Q

10 v
Identificacion Nombre IBAN
v ES-12-123456789012 Marta Garcia H
Generacién ontine  Adeudos Directos SEPA @
de ficheros
v ES-12-§23456789013 Marcos Martinez Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
v ES-12-§23456789014 Carla Pérez Presentadores Deudores Ade
. o © : Acreedor @
14 . o PV Recuper:
Generacién online  Adeudos Directos SEPA v ES-12-423456789015 Juan Torres s
de ficheros BG-86-89732239653R - NOMBRE 1 - ES-06-00815760330001361937 ~ | erm
Generacién de ficheros Generacion de Remesas Exportacion v  ES-12-023456789016 Pedro Garcia
ol Deudores €0
Presentadores Acreedores Deudores Adeudo
Acreedores €@
O Ref. Acreedor Ref. Deudor  Nombre Ref. Mandato Esquema IBAN
También puedes acceder a 0 v ecuiusemon ke REFWANDD!  ES0O12345678501204667850
Wostrar (Registros 1- 10 de 37) Buscador Q EEETHITENETECE - - .
0~ través del mena de acciones
[] v Bo-1212:s567891R  Rer2 Marcos Martinez REFMANDATO E50612345678801234567891
Identificacion Nombre IBAN
[[] ~ BG121234567802R REeF3 Carla Pérez REFMAND ES0612345678901234567892
v ES-12-123456780012 Marla Garcia ES-06-12345678001234567890
Editar Acresdor [0 v Bc12123as6789R ReFa Juan Torres 1 ES0612345676901234567893
v ES-12-12345 3 Marcos Martinez ES-06-12345678901234567891
Eliminar Acreedor Copiar Deudores [ Efminar Deudor < 1 >
Ver deudores 44—
v ES Carla Pérez ES-06-1234567890123456789
Ver adeudos Volver
v ES-121 Juan Torres ES-08-12345678901234567897  Ver adeudos fipo

v ES-12-123456789016 Pedro Garcia ES-06-12345678901234567894



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

9 Edital" un Acreedor Generacion online Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos. Generacion de Remesas Exportacién

SEPA Transferencias

Podras editar un Acreedor siguiendo estos
pasos:

Presentadores 1 Acreedores Jeudores Adeudos

Acreedores €

Elige la opcidon “Acreedores”

Pulsa en los tres puntos verticales st Registos 1- 10 de 37 Buscador Q,
Haz clic en “Editar Acreedor”

QENIRENTS

" g . Identificacion Nombre IBAN
Modifica los datos necesarios 5
Haz clic en “Acepta r” v ES-12-123456789012 Marta Garcia ES-06-12345678901234567890 :
3 Editar Acreedor
ES-06-1234567890123456 /891 '
Acreedor 4 Eliminarfi.creedor
ES-06-12345678901234567892 Ver dgdores
F Ver afeudos
v ES-06-12345678901234567893  Ver adefdos tipo
ES-06-12345678901234567894
v
Nombre :
| NOMBRE 1 ‘
IBAN

| ES-06-12345678901234567890 v ‘

v Informacidn de la Direccion del acreedor

v Informacion del Ultimo acreed

ceneet °



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Q Eliminar un Acreedor

Podras eliminar un Acreedor siguiendo estos

pasos:

Elige la opcion “Acreedores”
Pulsa en los tres puntos verticales
Haz clic en “Eliminar Acreedor”
Haz clicen “S1”

SNNRENE

Recuerda que, una vez eliminado el

Acreedor, no podras recuperarlo y deberas

crearlo de nuevo.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas

SEPA Transferencias

Confirme la operacion...

¢ Esta sequro de eliminar el acreedor NOMBRE 1 con la identificacion ES 12 12345678901 A todos sus Deudores y recibos?

Adeudos Directos SEPA©®

Exportacion

Presentadores 1 Acreedores Deudores Adeudos

Acreedores €
Mostrar (Registros 1 - 10 de 37
10 «
Identificacion Nombre IBAN
v ES-12-123456789012 Marta Garcia
v [E5-12-123456789013 Marcos Martinez
v E5-12-123456789014 Carla Pérez

v ES-12-123456789015 Juan Torres

ES-06-123456789012345 3 i

ES-06-12345678901234567890

.2

Editar Acreedor

Eliminar Acreedor

Ver d 9’0 res

ES-06-12345678901234567892

Ver ad

ES-06-12345678901234567893 Ver adey

ES-06-12345678901234567894

lidos

s tipo

a

Ey

EIFRHE

’1



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Q Ver Adeudos Asociados

Podras ver los Adeudos Asociados a un
Acreedor siguiendo estos pasos:

1. Eligelaopcion “Acreedores”
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
3. Hazclicen“Ver Adeudos”

En la tabla encontraras la Referencia del
Acreedor, del Deudor, el Mandato,
Esquema, Importe, Fecha de Vencimiento
y el Concepto.

Acreedores €

Acreedor

Generacion online

de ficheros

I BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567830123456789012 v ‘

Deudores €)

Deudor

| Deudores dl Fichera v ‘

Adeudos @

Mosrar 10 v  (Regisiros 1- 10 de 1136
D Ref. Acreedor Ref. Deudor  Mandato Esquema Importe
[ v se1z21234s678008 DEUS 85870798 BAS 240¢
[] v se-121234567891R DEUS 8587079 BAS 240¢€
D v BG-12-1234567892R DEUT 805118604 BAS 119550 €
[ ~ se12-1234567883R DEUT 5051185 BAS 119550 €
[0 ~ sG12-1234567830R DEU3 7343915A  BAS 169.29€
D v  BG-12-1234567B91R DEU3 7343915 BAS 16929 €
[} ~ BG12-1234567892R DEU13 8865074C  BAS 64029 €
D v BG-12-1234567B83R DEU13 5565974 BAS 64029€
[] ~ Bo-12123s67890R DEU244 520112837  BAS 149,44 €
[] ~ Be-12-1234567891R DEU243 619642781  BAS 128.11€
.EIH|' nar i Modificar Modificar { V‘.’Jd\lcﬂrr £y
adeudos importes vencimiento Conceptos

Adeudos Directos SEPA @

Acreedores €

1

Acreedores

Jeudores

(Registros 1 - 10 de 37

789012

789014

789015

F. Vencimiento Concepto 789016
18/09/2023

30M1/2021

Nombre

Marta Garcia

Marcos Martinez

Carla Pérez

Juan Torres

Pedro Garcia

Exportacion

IBAN

ES-06-12345678901234567890

ES-06-12345678901234567891

ES-06-12345678901234567392

3

ES-06-12345678901234567893

ES-06-12345678901234567894

Editar Acreedor
Eliminar Acreedor
Ver deudores
Ver adeudos

Ver adegdos tipo

a

1810912023

30112021

1810912023

301112021

1810912023

301172021

10/02/2019

1010212018



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Adeudos Directos SEPA©®

Generacion online

Q Ver Adeudos tipo asociados de ficheros
Generacién de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

SEPA Transferencias

Presentadores 1 Acreedores Jeudores Adeudos

Podras ver los Adeudos Tipo asociados a un

Acreedor siguiendo estos pasos: Acreedores @

1. Ellge |a OpCIén “Acreedoresn Mostrar (Registros 1 - 10 de 37 Buscador Q
. 10 v
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
. w“ . ’” Identificacion Nombre IBAN
3. Hazclicen “Ver Adeudos tipo 5

v ES5-12-123456789012 Marta Garcia ES-06-12345678901234567890

Editar Acreedor
ES-06-12345678901234567891

AdeudOS DII’eCtDS SEPAo Eliminar Acreedor

Ver deudores

Generacién online
de ficheros

ES-06-12345678901234567893

Generacién de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacién Ver adeudos

ES-06-12345678901234, 3 3 Ver adeudos tipo

SEPA Transf
SEPA N
Confirming Presentadores Acreedores Deudores Adeudos
— ES-06-12345678901234567894
on de plantillas
Acreedor

v Ver mas detalles
Adeudo Tipo N
Mostrar 10 ~ (Registros 1-2de 2) Buscador Q Crear Adeudo Tipo +
En la tabla encontraras el Cod. Cod. AdeudoTipo  Titulo importe Concepto
Adeudo Tipo, Titulo, Importe y —\
Concepto v 0 5646464 654,00
v 2 NOU 12,00 CONCEPTE

Volver



Guiade us

o)
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Deudores



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

0 Ver detalles

Podras ver los detalles de un Deudor
siguiendo estos pasos:

!—X

Elige la opcidon “Deudores”

2. Siseleccionas el Acreedor, te saldran
solo los deudores de este ordenante. Si
no seleccionas el Acreedor, te salen
todos los deudores.

3. Hazclicen el desplegable (situado ala
izquierda de la Ref. Acreedor).

Generacion online
de ficheros

EPAT

Adeudos Directos SEPA @

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacién de Remesas
wevo

Presentadores Acreedores (1 Deudores
Acreedor €9
Acreedor

| Acreedor / Ordenante del Fichero

Deudores @

Mostrar 10 ~  (Registros 1- 10 de 1181

D Ref. Acreedor Ref. Deudor Nombre

ES-12- §
R Marta Garcia
2 ¥ 423156789012 EF '

I:‘ ES-12- REF2 Marcos Martinez
123456789013

I:‘ ES-12- REF3 Carla Pérez
123456789014

I:‘ ES-12- REF4 Juan Torres
123456789015

Exportacién
jeud:
v | Ver mas detalles
Deudores €9
Ref. Mand Mostrar 10 w  (Registros 1- 10 de 1181)
SDS67774
MANDAT D Ref. Acreedor Ref. Deudor
MAND1 ES-12-

L] A igaseresonz REF1

REFMANL

Mandato
REF MANI
31012020 F. Firma
161212019
Deudor
o
»

Ultimo deudor

Nombre

Marta Garcia

BBSXX

Ref. Mandato Esquema IBAN
SD567774 REF EAS ES06123456789012345
MANDAT o 6789

Tipo Adeudo

FRST
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Generacion Online. Adeudos directos SEPA

9 Ver Adeudos Asociados

Podras ver los adeudos asociados a un
deudor siguiendo estos pasos:

1.
2.

Elige la opcion “Deudores”
Haz clic en la “ldentificacion del Deudor”

Adeudos Directos SEPA @

Generacion online

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

de ficheros
Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
ng Presentadores Acre 1 Deudores Adeudos
n de plantillas —_—
ficheros Acreedor €
erar operacion
ferores tuve Acreedor

I Acreedor / Ordenante del Fichero e ‘ verr

Deudores @

Mostr 10 v (Registos 1 10de 1161) Q

[l Ref. Acreedor  Ref. Deudor Nombre Ref. Mandato Esquema IBAN
ES-12- ES06123456789012345

F Marta G: A

0~ 12345678: REF ara Barea BAS 6789

D w ES-12- REF2 Marcos Martinez MAND1 BAS ES06123456789012345
123456789013 6780

0 ~ =2 REFS Carla Pérez REFMANDO Bas ES06123456789012345
123456789014 6781

[] v B2 E ot REF MANDATO!  gop ES06123456789012345
123456789015 31012020 6782

Adeudos Directos SEPA ©®

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas

Exportacion

tadores Deudores
Acreedor €@
Acreedor
| Acreedor / Ordenante del Fichero v
Deudores @
Mostrar 10 v  (Registros 1- 10 de 1181
D Ref, Acreedor  Ref. Deudor Nombre
v ES-12- REF1 Marta Garcia Generacion online

123456789012 de ficheros

v ES-12- REF2 Generacion de ficheros

123456789013

Marcos Martin

ES-12-
123456789014

Carla Pérez

v ES-12- R
123456789015

Juan Torres

ES-12-
123456789012

o

Marta Garcia

—

También puedes acceder a
través del menul de acciones

Adeudos Directos SEPA @

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
Presentadore Acreedore Deudore Adeudos
Acreedores €)
Acreedor
BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789012 v |
Deudores €
Deudor
l BG-12-12345678918 - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789034 v |
Adeudos €
Mostrar 10 ~ (Registros 1-1de 1)
[l Ref. Acreedor Ref.Deudor  Mandats  Esquema importe
D ~  BG-12-1234567890R REF1 MAND1 BAS 65400€
Eliminar Modificar Modificar . Modificar
Ageudos Impories. vencimiento Conceptos

F. Vencimiento

1810912023

(Crear nuevo Adeudo

Concepto



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

9 Editar un Deudor Generacién online Adeudos Directos SEPA ©®

de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Podras editar un Deudor siguiendo estos

Presentadores Acreedorel 1 Deudores Adeudos
pasos: —_—
Acreedor @
. = “ ” 2
1. Eligelaopcion “Deudores reed
. ‘ Acreedor / Ordenante del Fichero v ‘ Ver mas delalles
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
. “ . ”
3. Hazclicen “Editar deudor Deudor (g Deudores @
4. Modifica los datos necesarios
. “ ”
5. Hazclicen “Aceptar o Moskwr 10 v (Regikoa 1-106e 1181 SRR .. uevo Deudor
o D Ref. Acreedor Ref. Deudor Nombre Ref. Mandato Esquema |BAN
ES-12- . ES06123456780012345 . | &
Nombre O v zasseresoz FEF Marta Garcia MANDAT BAS 6789 i
Marta Garcia ‘ 3 Editar Deudor
‘ O « Es12 REF2 Marcos Martinez MAND1 BAS ES0612343%
s 123456789013 6780 Elimingf Deudor
ES || 061234 5678 9012 34567800 | ¥ ES-12- 3 Carla Pé A A ES06123456  Mod. Reg Mandato
‘ H ‘ O v ‘messreooa & arla e REFMANDOT Bas 6781 ]
Ver Adeudos
ES-12- 2 REF MANDATO ES06123456
- I:l v PV REF4 Juan Torres 31012020 B2B 6782
ES-12- . ES06123456789012345
Tipo Adeudo [0 v 1ossserssorz F°F Marta Garcla 333218500 BAS 79

Primer Adeudo ~ ‘

F. Firma Mandato

1671212019

a

BIC mandato

‘ BBSXX &

[] Gestién automatica [1]

~ Informacién opcional del Deudor
~ Informacién de Direccién del Deudor
v Informacién de Ultimo Daudor

~  Informacién original del mandato

ansett ]




Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Q Eliminar un Deudor

Generacion online Adeudos Directos SEPA ©

de ficheros

Podras eliminar un Deudor siguiendo estos Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacién
paSOS: SEPA Transferencias

SEPA NOminas Nusvo

Confirming Presentadores Acreedorel 1 Deudores Adeudos
1. Eligelaopcion “Deudores”
2. Pulsaenlos tres puntos verticales S Acreedor €
3. Hazclic en “Eliminar Deudor” anleriores wueve screedor
4_ Haz C”C en “ST" Acreedor / Ordenante del Fichero v | Ver mas delalles
Recuerda que, una vez eliminado, no podras Deudores €@

recuperarlo y deberas crearlo de nuevo.

Mostrar 10 ~  (Registros 1- 10 de 1181) Buscador Q

D Ref. Acreedor Ref. Deudor Nombre Ref. Mandato Esgquema IBAN
D v ES-12- REFT Marta Garcia REF1 . ES06123456789012345 -« 2
123456789012 6789 .
- Editar Deudor
D v ES-12- REF2 Marcos Martinez REF2 BAS ES061234
123456789013 6780 3 Eliminar Deudor
REF3 BAS ES06123456 Mod. Ref Mandaio
6781 Ver AdQudos
ES06123456
- - REF4 B2B
Confirme la operacién... 6782
i i . ; REF5 ) ES06123456789012345
¢ Esta seguro de eliminar el deudor Marta Garcia con referencia del mandato REF 1 y sus Adeudos? BAS 6789
<

4 _
q Editar Deudor
Sl REFANDORRAZE  NAMEPRUEBA9S REFG BAS SR ZHIO
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Generacion Online. Adeudos directos SEPA

6 Eliminar miltiples
Deudores

Podras eliminar uno o multiples deudores
siguiendo estos pasos:

Elige la opcion “Deudores”
Selecciona los Deudores
Haz clic en “Eliminar Deudor”
Haz clic en “Si”

INRENE

Recuerda que, una vez eliminados, no
podras recuperarlos y deberas crearlos de
nuevo.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

Adeudos Directos SEPA ©

Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacién

Presentadores Acreedores | 1 Deudores Adeudos
Acreedor €@
Acreedor
BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789012 v ‘
Deudores €)

Mosirar 10 w  (Registros 31- 34 de 34)

Ver mas detalles

D Ref. Acreedor Ref. Deudor Nombre Ref. Mandato Esquema IBAN
ES-12- g ‘ ES06123456789012345
REF1 Marta Garcia REF1
¥ 123456780012 - B25 6789
v ES-12- REF2 Marcos Martinez REF2 BAS ES06123456789012345
123456789013 6780
[ w5 REF3 Carla Pérez REF3 BAS ES0612345¢
123456789014 6781
] v Ezs:;:é'smgo . REF4 Juan Torres REF4 B2B ES0612345¢
1 1 6782 - =
Confirme la operacion...
Copiar Deudores [ Eliminar Deudor i 3 <
(Reg Va a eliminar 2 deudores. ; Esta seguro?
Iﬂuee: dato
1056 AC SINE
L k2ni6yQCRPWCIE
2 DEU1ET hi nl  REFERENCIA DE

ZANCETRG RMATYD ARSI 7RA RAARIOATMN 18
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Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Q Modificar Referencia de Adeudos Directos SEPA ©

Generacion online

Mandato de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas. Exportacion
SEPA Tra

- ) " resentadores ACreedore 1 Deudores \deudos
La Ref. de Mandato es un niimero, o ’ e
combinacion de numeros y letras,  Acreedor @
asignado por el Acreedor (td) para .
identificar los pagos relacionados con una [ s Ot e i V] v
Orden de Domiciliacion, o Mandato, Deudores @
firmado por el Deudor.
Mostrar 10 ~  (Registros 1- 10 de 1181 Buscador Q
Podras modificar la Referencia de Mandato Generacion online  Adeudos Directos SEPA @ T —
de un Deudor siguiendo estos pasos: "eGﬁ“'“"“d » e . - ps  ESOGrzusEres0izas ;|2
eneracion de ficheros Mantenimi neracion de Remesas xportacion = 6789 :
ansferencias era < — Editar Deudor
1. Eligelaopcion “Deudores” - — i Destoes e e EminarDeudor
H 1 _— 3 Mod. Ref Mandato
2. Pulsaen los tres puntos verticales S S i
3. Hazclic en “Mod. Ref. Mandato” ooty - I
4, Modifica los datos necesarios v Vo e detaies REFS L, ESosizassezeenizads |
5. Hazclicen “Aceptar” —E -
Deudores

Ver mas delalles

Mandatos 4

Referencia Original

Referencia Nueva

Cancela 5
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Generacion Online. Adeudos directos SEPA

e Copiar Deudores Acreedores Acreedor Destino

Acreedor

ES-23-00012345678R- Empresa 1 v ‘

Deudores a copiar

Copiar los Deudores de un Acreedor te Acreedor Destino

facilitara la reutilizacion de datos de un [ p— -
mismo Deudor para diferentes _— e
Acreedores, ahorrando tiempo al evitar Deudores a copiar o oot v e _— e,
tener que introducir la misma informacion s 10+ gt 1 1034 — e o

5 uscador Q

Mostar 10 v  (Registios 1-2de2)

unay otra vez, asegurando consistencia y [0 ehscoedor  Releudor  Mombre Identiicacion del .. Esquema 184N > s " < 4
. e . . — eudores que ya existen
precision en la informacion. SR g R Mwmces  emmn ps s
2 Q
Mostrar 10 W
v *15255;2;;73901 , FER Marcos Martinez 12345678902 BAS 57550‘”23“56”90’2345
Ref. Deudor Nombre Identificacion del Mandato Esquema |IBAN
A H w18 ES-12- A
Podras copiar uno o multiples Deudores O v Soreerssons ™ Gt Pérez
S|gU|endO eStOS paSOS: O~ E?S:;;:isvaems REF4 Juan Torres 12345678904 BAS ;5;;5123456789012345
[ i PR — copiarin por existir en & Acresdor Desting
ES-12- o ” ES06123456789012345 S oo - -
O~ oasragots EFT Marta Garcia 12345678901 BAS b
H H < >
1' Ellge un Acreedor de DeStInO O v Es= REF2 Marcos Martinez 12345678902 BAS EEEAE T T B
2 S | . - It. | D d 123456789013 - 6780
3. He eC|C|Ona“lX]O O mL’l, Iples veudadores O v B2 e Carla Pérez 12345678903 gas  ESOB123456789012345 Cancelar 4
H 6781 I
. azclicen “Aceptar
4 R . | d t p h | “ A t ’ ]~ f;lg'mgms REF4 Juan Torres 12345678904 BAS ES06123456789012345
. eVvISa I0S datos y naz Clic en ceptar fre
H “en . O~ ES-12- REF3 Carla Pérez 12345678903 s ES06123456769012345
5. Hazclicen “Si” para confirmar
D ~ ES-2- REF4 Juan Torres 12345678904 BAS ES06123456789012345
123456789015 6782
A Mostar 10~ (Registros 1-2de 2) ]
Confirme la operacion... 33470
¢ Esta sequro de querer copiar los deudores del acreedor 000 -B12345672 al acreedor 000 -11234567P 7 ;

Mostrar 10 v
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Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Generacién online Adeudos Directos SEPA @

0 Ver detalles
Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

SEP

A Presentadores Acreedores Deudo’ 1 Adeudos
Podras ver los detalles de un Adeudo
S|gU|end0 estos pasos: Acreedores @
Acreedor
. o w ” | BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789012 v ‘ Ver mas detalles .
1. Eligelaopcion “Adeudos La seleccion del Acreedor y el Deudor
2. Hazclicen el desplegable (situado ala Deudores © no es necesaria, pero te ayudara a
izquierda de la Ref. Acreedor) encontrar un Adeudo especifico de
) " Deudor - PN
Deudores del Fichero ~ ‘ Ver mas delalles forma mas fac”'
Adeudos @
Mostrar 10~ (Registros 1- 10 de 15 PR Crom muvo Adowdo
I:‘ Ref. Acreedor Ref. Deudor Mandato Esquema Importe F.Vencimiento Concepto
2 - 1E253.;:;5789012 REF1 12345678 9240€ 18/00/2023
®
ES-12- REF2 12345671 oy
[ R 195,50€ 18/0972023
| Ezsélgé?agom REF3 12345672 16929¢€ 18/0972023
ES-12- REF4 12345673 2 Adeudos
U 123456789015 2 o
] Tosiesresory  REF 12345674 1500€
Mostrar 10 w  (Registros 1- 10 de 15 FeetteW Crear nuevo A i
ES-12- 6877
|:| 123456789013 REF2 12345675 Ba, TS
Ref. Acreedor Ref. Deudor Mandato Esquema Importe F. Vencimiente Concepto
Ll
ES-12-
O REF3 12345676 e
ES-12- [P
| 123456780012 NEF! 12345678 92,40€ 1810972023
ES-12- REF4 12345677
O v 2asserseors *55 9
ES-12- 2345678 ) o ’
L] v ioaaseresors "o° ! 619,00€ 8A ES1130586115012720005571
ES-12- REF4 12345679 .
[ v tosaserasors 5638
Eliminar i Modificar Modificar f » Modificar » < 1 2 >
Adeudos ’ Importes g vencimiento b Conceptos



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

e Eliminar un AdelIdO Generacion online Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
SEPAT

Podras eliminar un Adeudo siguiendo estos R
paSOS Confirming Preseniadores Acreedores Deudores| Adeudos
. - Acreedores €@
Elige la opcion “Adeudos”
PU|Sa en |OS tres puntos Vertlcales I BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789012 v as delalles Seleccionar el ACI‘eedOI‘ y el DeudOI‘ no

es obligatorio, pero te ayudara a localizar

. “ . . ”
Haz clic en "Eliminar Adeudo Deudores @ un Adeudo especifico de manera mas

Haz clic en “St”

SNIRENE

Deucor rapiday sencilla.
Deudores del Fichero hd ‘ Ver mas delalles
Recuerda que, una vez eliminado el Adeudo,
~ P Adeudos €
no podras recuperarlo y deberas crearlo de
nuevo.
Mostar 10 (Regishos 1- 10.de 15 Buscador Q
l:l Ref. Acreedor Ref. Deudor Mandato Esquema Importe F. Vencimiento Concepto
ES-12- REF 12345678 - 202 2.
L v tosaseres0rz 1 32,40€ 180082023 :
=n Editar Adeudo
v ~ et 12345671 spE 109202
U 123456780013 T 195,50€ 15092023 @2  Evminar Adeudos
ES-12- 12345672 920€ 18109202
O v assrseors  FEF 169,20€ 18/09/2023
1 . Es12- REF4 12345673 1,29 € 18/09/2023

2-4YbABT1USDZ0Y - MVENS/ PFUCFUWRYNSX | ZGBLHUNUJW - ES-Ub-UUE15/11 v

Confirme la operacion...

lores del ¢ Esta seguro de eliminar el adeudo con referencia REF1 ? v

10 w (Regisiros 1- 10 de 15)

)



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

9 Editar un Adeudo Generacién ontine Adeudos Directos SEPA @

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

Podras editar un Adeudo siguiendo estos S Pressnadores Doudores  Adeudos
. Gestion de plantillas -
paSOS : o ; Acreedores @
1. Elige la opcion “Adeudos” | BG-12-1234567890R - NOMBRE 1 - ES-01-1234567800123456789012 v | .
2. Pulsaenlos tres puntos verticales
3. Hazclicen “Editar Adeudos” Deudores @
4. Modifica los datos necesarios T va I
5. Hazclicen “Aceptar”

Generacion ontine  Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacién
[preacer
resentadores Acreedores Deudores Adeudos

te F.Vencimiento Concepto
e Acreedores

o

18/09/2023

Editar Adeudo

€ 18092023
Eliminar fdeudos
Deudores
€ 180972023
Y € 18/09/2023 E
Adeudo 4

i ]
Solo podras modificar los datos de Importe, o
fecha de vencimiento y el conjunto de datos —»
opcionales.

Fecha de vencimiento

18/09/2023

~ Datos opcionales

s 5



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

E I i m i narm |:| Iti ples Generacion online  Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

Ad eu d Os Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

Confirming Presentadore \creedores Deudores Adeudos

Podras eliminar uno o multiples Adeudos

siguiendo estos pasos: Acreedores @
. . - “@ ” MBG-12-123456]-‘390!? - NOMBRE 1 - ES-01-1234567890123456789012 I ‘ Ver mas detalles
1. Eligelaopcion “Adeudos
2. Seleccionalos Adeudos Deudores @
3. Hazclic en “Eliminar Adeudos”
4_ Haz C||C en “ST" Deudores del Fichero - ‘ Jer mis detalles
Adeudos @

Recuerda que, una vez eliminados, no
podras recuperarlos y deberas crearlos de Moster 10 v Regison 11046 15 Buscador

) |:| Ref. Acreedor Ref. Deudor Mandato Esquema Importe F.Vencimiento Concepto
ES-12- .
12345678 2 202 : | e R —— S—
L] v izssseresore  "EF! A8 SZAVE BON0Z3 : i
|:] v 1122551?;3739013 REF2 12345671 BAS 119550 € 18i089/2023
1964
D v fzsa-l;;iraeom REF3 12345672 BAS 169,20 € 18/08/2023 :
Confirme la operacion...
[] ~ ESt2 REF4 12345673 BaS 640.29€ 181092023 : | 964
123456789015
O ES-12- REF1 12345674 BAS 1500€ 18082023 2 WODIFICADO . . — X ]
¥ 123456780012 BAS S08€ 18092023 : Va a eliminar 2 adeudos. ;Esta seguro?
o
ES-12 » 1564
-12- REF2 12345675 a5 77 /091202
O v sserasoa 5 HEB S
ES-12- 12345676 - :
REF: . " a0 s
O v yosassmeots 3 BAS 52800€ 180972023 i i
No i
|:] v ESA2- REF4 12345677 BAS 19493 € 18/09/2023 : _ 5 Si ||
123456789015
ES-12-
D v imsceracots REF 12345678 BAS 515,008 18092023 : BiAw 1vavcua RIS T I (R
ES-12- REF4 12345679 Do : e
D A 123456789015 BAS 965,63€ 181092023
Eliminar i — - - - . < 1 »
Adeudos | Importes 4 vencimiento - Conceplos



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

Generacion online  Adeudos Directos SEPA ©

6 Modificar el importe en detres - -
multiples Adeudos RNES ’

S Los Importes se editan en la misma

Presentadores Acreedores Deudores | 1 | Adeudos tabla de Vlsua|lzaCI6I"l
Podras modificar el Importe de uno o Acresdores @
multiples Adeudos siguiendo estos pasos:

I Acreedor / Ordenante del Fichero

. o ., Adeudos €@
Elige la opcion “Adeudos
Deudores €@

Selecciona los Adeudos . I,
Haz clic en “Modificar Importes” | Deucors g Fchero

Introduce los nuevos importes
Haz clic en “Guardar Cambios”

Adeudos €9

QENIRENTS

v ES-12-123456789012  REF1 12345678 BAS € 181092023
4
Mostar 10 v (Regisios 1- 10de 1135 v ES-12-123456789013  REF2 12345671  BAS € 3011112021
[0 Retacreedor Ref.Deudor  Mandste  Esquema [ v es12-1234s6780014  Rrers 12345672 BAS 118550 € 18/09/2023
v ESA2123456786012  REF 12343676 BAS [] v Es-121234s6780015  REF4 12345673  BAS 119550 € 30/11/2021
2
v] v ES-12-123456789013  REF2 12346671 BAS
~ [J v Es-12-1234s6789012  Rrert 12345674 BAS 16929€ 18/0872023
>

[ v esz1zaas6fpaora  rera 12345672 BAS 11

[[] v Es-12-1234s6780013  ReF2 12345675  BAS 169,29 € 30/1172021
D v ES-12-123456[§89015 REF4 12345673 BAS 14

[[] + Es-12-12345678%014  ReFs 12345676, Bas 64029 € 180872023
[[] v esiz2-1z3asefpootz rert 12345674 BAS

[[] v Es-12-123456789015 REF4 12345677  BAS 64029 € 30/11/2021
[ v esz123as6fpso1s  rerz 12345675 BAS

[] v Es-12-123456789014 REF3 12345678 gas 14944 € 1010272019
[0 v Ees-1z123a56f89014  ReFs 12345676, BAS t

I:l w ES-12-123456789015 REF4 12345679 BAS 12811 € 10/0272019
[[] ~ Es-12-12345689015 REF4 12345677  BAS t

Eliminar i Modificar & Modificar f. - Modificar
[] v es-t2-123456f9014  ReFa 12345678 pas | Adeudos ! Importes vencimienta = Conceplos
[] v Es-i2-i23ascfsots  rers 12345679 pas o

I:s

Bliminar o () Modiicar Modificar f . Modificar =
Adeudos Importes vencimiento Conceplos




Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

ifi i6 i Adeudos Directos SEPA @
Q Modificar la fecha de e Terecion online
venci m iento en Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacién Las Fechas de Vencimiento se editan

. N en la misma tabla de visualizacion.
multiples Adeudos

Deudores | 1 | Adeudos

Acreedores €
Podras modificar la fecha de vencimiento de \ S e—— ] e
uno o multiples Adeudos siguiendo estos
. Deud [1]
pasos: D;:I ores Adeudos @

‘ Deudores del Fichero

H [13 ”
1.  Hazclicen“Adeudos
. (Registros 1- 10 de 1136)
2. Selecciona los adeudos Adeudos @
. “ e . .
3. Hazclic en “Modificar f. de vencimiento
4, Introduce las nuevas fechas Mosiiar 10 (Regitros 110 d 1135 v ES-12-123456780012 REF1 12345678 mas wane
H [13 . ” 4
>. Haz clic en “Guardar Cambios O Ref. Acreedor Ref. Deudor  Mandato  Esquema % v ES-12-123456789013  REF2 12345671  BAS 9240€
v ES-12-123456789012  REF1 12345678 BAS 3
2 D v ES-12-123456789014 REF3 12345672 gas 119550 € 18/08/2023
¥ ES-12-123456789013 REF2 12345671 BAS 9
[[] w ES-12-123456789015 REF4 12345673 BAS 119550 € 30/11/2021
[] v Ees-12-123456789014 REF3 12345672 BAS 118
T~ D v ES-12-123456789012 REF1 12345674 gas 169,29 € 18/09/2023
D v ES-12-123456789015 REF4 12345673 BAS BT
D v [ES-12-123456789013 REF2 12345675 BAS 16929 € 30/11/2021
D v ES-12-123456789012 REF1 12345674 BAS 16
[] w EsS-12-123456789014  REF3 12345676  pas 64029€ 18/09/2023
D v ES-12-123456789013 REF2 12345675 BAS 16
[] v esf2izuseraoots  rers 12045676;  mas d [[] v ES-12-123456789015 REF4 12345677  BAS 540.20€ 30/11/2021
[] ~ ES-12-123456789015  REF4 12345677  BAS 64 [] w ES-12-123456789014 REF3 12345678 gug 143,44 € 100272019
[] v ES12120456789014  REF3 12345678'  pag 14 [J ~ ES-12-123456789015 REF4 12345679 pas 128,11 € 10022019
D v ES-12-123456789015 REF4 . 12345679 BAS 12 Eliminar - Modificar @, Modificar f. o Modificar =
Adeudos i Importes ’ vencimiento Conceptos
Eliminar Modificar 2, 3 Modificar f. = Modificar 'ﬂ
Adeudos Importes vencimiento Conceptos

[y



Guia de uso

Generacion Online. Adeudos directos SEPA

a Modificar el concepto en Generacién oniine  Adeudos Directos SEPA @

de ficheros

m l:| It i ples A d eu d oS Coneracion de ficharos S Exportaciée Los Conceptos se editan en la misma

tabla de visualizacion.

Presentadores Acreedores Deudores Adeudos
P e
Podras modificar el Concepto de uno o
18 H H . Acreedores
multiples Adeudos siguiendo estos pasos: o
Acreedor
I Acreedor / Ordenante del Fichero v Ver mas detalles
H = “ ”
1. Eligelaopcion “Adeudos
2. Selecciona los Adeudos Deudores @ Adeudos @
H “ L o ”
3. Hazclic en “Modificar Conceptos
. R Deudores del Fichero ~
4. MOdlﬁca |OS datOS necesarios (Registros 1 - 10 de 1136) Crear nuevo Adeudo
H “ H ”
5. Hazclic en “Guardar Cambios Adeudos @
v ES-12-123456789012 REF1 12345678  BAS 92,40 € 18/09/2023 I:]
Mostrar 10 ~  (Registros 1- 10 de 1138
4
] Ref. Acresdor Ref. Deudor  Mandato Esquema 1mod v ES-12-123456789013 REF2 12345671  BAS 92,40 € 30/11/2021 I:J
v ES-12-123456789012 REF1 12345678 BAS 924 D v ES-12-123456789014 REF3 12345672 Bas 1.19550 € 18/09/2023
¥ ES-12-123456789013 REF2 12345671 BAS 924 D v ES-12-123456789015 REF4 12345673 BAS 1.19550€ 30/11/2021
L] v estzizusorsoors v f2saseTz mAs VS ] v Esaz123456789012  REFY 12345674 Eas 169.29°€ 18/0912023
D v ES-12-123456789015 REF4 12345673 BAS 119550
[] v EsS-12-123456789013 REF2 12345675  BAS 169,29€ 30/11/2021
D v ES-12-123456789012 REF1 12345674 BAS 169,2¢
D v ES-12-123456789014 REF3 12345676  BAS 64029€ 18/09/2023
[[] v es-2-1234s6789013  ReFz 12345675 BAS 169,2¢
[] v Es-12-123456789015 REF4 12345677  BAS 640,29€ 30/11/2021
[[] ~ Es-12-123456789014  ReFa 12345676, BaAS 6402
[] v Es-12-123456789014  ReF3 12345678 pag 149,44 € 1000212019
[] v ES-12-123456789015  REF4 12345677  BAS 6402
ES-12-123456789015 REF4 12345679  pas 128,11 € 10/0272019
[[] ~ Es-12-123456789014  ReF3 12345678 pas 149,44 0~
Eliminar Modificar ® Modiiicar f. =Y Modificar 3
|:| v ES-12-123456789015 REF4 12345679 BAS. 128,11 Adeudos i Importes vencimiento = Conceplos =
Eliminar Modificar 2 Modificar f. = Modificar

; B |
Adeudos Importes vencimiento Conceplos o .
i Volver [ § Guardar Cambios
Volver Guardar Cambios
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