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Generacio Nomines SEPA
Des de I'inici

El procés de Generacio de Nomines SEPA et permet enviar un Fitxer
al banc amb tots els pagaments per als teus empleats.

Si hi accedeixes per primera vegada, hauras de seguir aquests

passos:
1. Accés al generador de Nomines. 6. Generacio del beneficiari 11. Signar
2. \Verificacio de seguretat /. Creacio de transferéncies 12. Resumi notificacions
3. Seleccié de l'empresa 8. Generacio de laremesa
4. Creacio del presentador 9. Enviamentde la Remesa o del Fitxer
5. Creacio de I'ordenant 10. Revisio de la informacio abans de

signar
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@ Accés al Generador
de Nomines
1

Podrés accedlr_hl des del menl:l prlnC|pa| 0sabade“ Inicio Operativa Diaria  Transferencias Ficheros Financiacién Internacional Impuestos Inversion  Servicios &
seguint aquests passos:

>
(<

SEPA adeudos directos (CORE, B2B)
Consultar ficheros

SEPA Transferencias

1. Fesclica“Fitxers” Envier ficheros -
2. Selecciona “Generacio de fitxers” 2 e Generacion de ficheros > SEPA Néminas 3
3. Tria “SEPA Némines” Anular > BS Confirming

Ficheros recibidos > Gestién de plantillas

Consultar ficheros ) .
Recuperar operaciones anteriores

Recuperar validacion pendiente Consultar gufa de ficheros

Conversor de ficheros >
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9 Verificacio de seguretat

Per accedir al procés hauras de verificar la
tevaidentitat.

- ) Generacion online Noéminas SEPA @
Podras fer-ho seguint aquests passos: de ficheros

Generacion de ficheros
1. Introdueix la clau de confirmacio

SEPA adeudos directos

i~ . . . . . (CORE, B2B)
2' Plrem ?Ignar I Contlnuar per fl nalltzar SEPA Transferencias Introduzca clave de confirmacion para acceder a la operativa de Generacion de Nominas y Transferencias SEPA.
e proces Confirming
Gestion de plantillas Introduzca clave de confirmacion

. Py . - < . Guia de ficheros
SI SUFtS del prOCeS de Generaclo de Nomlnes Recuperar operaciones @ Chtenga la clave de firna accediende a la aplicacion del Banco Sabadell
. P ~ . & 2 NuBw ¢Necesita ayuda?
i després retornes, no caldra que tornis a IETETEs ueve
IntrOduIr Ia Clau @ Introduzca aqui debajo Ia clave que se muestra en su mavil:

pooog -
onoan

2)
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9 Seleccio de I'empresa

El seglient pas és triar 'empresa de la qual
vols gestionar les Nomines. Per fer-ho,
hauras de seguir aquests passos:

1. Selecciona l'empresa
2. Fesclica“Acceptar”

Generacion online Nominas SEPA @
de ficheros

G i6n de fich . .
eneracion de Hicheros  Empresa para gestion de nominas

SEPA adeudos directos
CORE, B28
SEPA Transferencias Seleccione empresa v 1

Confirming

Gestion de plantillas

Guia de ficheros

— 2
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Q Creacio del presentador

El Presentador és |la persona fisica o
juridica que presenta la remesa.

Si hi accedeixes per primera vegada, hauras
de crear un Presentador.

Podras fer-ho seguint aquests passos:

Prem “Manteniment de dades”
Selecciona la pestanya “Presentadors”
Fes clic a “Crear nou Presentador”
Completa les dades sol'licitades

Fes clic a “Acceptar”

GIENRENE

Tingues en compte que, per crear-lo,
necessitaras completar la informacio
seguent:

e Seleccionar el presentador d’'una de les
empreses a qué tinguis accés

* Indicar un sufix

* Introduir el nom associat al creditor

Si ja tens creat un o miltiples presentadors

t'apareixeran les dades per seleccionar-lo(s).

Generacion online

de ficheros

Generacién de fiche 1 Generacion de Remesas

EPA adeudos directos

S
(CORE, B2B

SEPA Transferencias

Confirming
Gestion de plantillas

Guia de ficheros

Presentador

Identificacion®

Néminas SEPA @

2  Presentadores Ordenantes Beneficiarios
Presentadores €)
Mosirar (Regisiros 1 - 8 de 8)
10 v
CIF/NIF + SUF Nombre

Exportacion

Noéminas

4

Seleccione presentador

Sufijo*

Nombre*

El Sufix és un nimero de 3 xifres,
comprés entre 000 i 999, que tries per
identificar les teves diferents linies
d’activitat o serveis.

Per defecte, omple’l amb 00O0.

Cancelar
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© creacié de I'ordenant Generacion oniine  NOMINas SEPA @
de ficheros
Generacion de fiche 1 Generacion de Remesas Exportacion
SEPA adeudos directos
L’Ordenant és la persona o entitat que (CORE, 628
. ~ . s esentadores Ord Beneficiarios Néminas
autoritza el pagament de les ndmines als Presentadores Qg Olenantss  Beneficiar e
empleats. Ordenantes €9
o _ . N Ordenante ' 4
Si hi accedeixes per primera vegada, hauras I
de crear un Ordenant. Cédigo® A ¢
Podras fer-ho seguint aquests passos: e e e e e e
“ . ” :lr NIF
1. Prem “Manteniment de dades .
2. Selecciona la pestanya “Ordenants”
3. Fesclica“Crear nou Ordenant” Sufijo*
4. Completa les dades sollicitades (1]
5. FeS C|ICE:1 “ACCeptar" E digo alfar H— co de 3 caracteres. Por defecto
Tingues en compte que, per crear-lo Hombre® Trobaras dos blocs opcionals )
’ ’ . . . -
o~ . ‘o EMPRESA A per afegir informacio sobre
nec?ssrcaras completar la informacio l'adreca de I'Ordenant i de Idltim
seguent: IBAN? Ordenant.
Seleccione una cuenta A
e Introduir un codi de referéncia per a
I Or.denant' ) v Informacién de la direccion del Ordenante <+
* Indicar un sufix v Informacin de on de - denante
nformacion de la direccion del Ultimo Ordenante

* |Introduir el nom associat a 'ordenant.
 Seleccionar un IBAN

npos oDhgatonos
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e Cl’eaCi() del benefiCiari Generacion online Néminas SEPA ©

de ficheros

Generacion de fiche| 1 Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

El Beneficiari és la persona que rep el

pagament- Presentadores Ordenante! 2 Beneficiarios Nominas
Confirming S
n de plantillas

o ) . N ’ Ordenantes €)

Si hi accedeixes per primera vegada, hauras Recuperar spocacionen
e e an er‘:tre;-m.-u rdenante
de crear un Beneficiari. o
A12345678 - 12345678B — EMPRESA A v 3 | mas detalles

Podras fer-ho seguint aquests passos:
Beneficiarios €)

1. Fesclica“Manteniment de dades”
2. Prem Ig pes’Eanya Beneficiaris” " Y cexr Benfciar
3. Selecciona I'Ordenant Ordenante
4. Fesclica “Crear nou Beneficiari” —
5. Introdueix el nom del Beneficiari v més &
6. Prem “Acceptar”

Beneficiario

Trobaras tres blocs opcionals
Nomebre” per afegir informacio addicional
5 sobre el beneficiari. <

~ Informacion opciona

v Informacion de la direccion del Beneficiario +—

v Informacion de la direccidn del Ultimo Beneficiario

* Campos obligatorios
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0 ion onll Nominas SEPA ©
0 CreaCiO de uG:':i?:f:rlg: online
~ - Generacion de fiche 1 iento de datos Generacion de Remesas Exportacion
Nomines SEPA e )

Néminas

Ordenantes €)

En aquest cas, la Nomina fa referéncia al
traspas de diners des del compte bancari Ordenante | ORD3 — EMPRESA A 512345678 ~ |
de 'empresa als comptes dels empleats.

Ordenante Beneficiarios @ 2

Beneficianio

| JAVIER GOMEZ - |

Transferencias SEPA

Hauras de donar d’alta com a minimuna Beneficiario
nomina per a cadascun dels beneficiaris. Beneteiarc ! -
B | Vermas ﬁﬂa’re‘s — | Sute . = .

Podras fer-ho seguint aquests passos:

. “ . " Transferencias SEPA | 5
1. Fesclic a “Manteniment de dades
2. Premlapestanya “Nomines” Ref. Transf.* 3
3. Selecciona I'Ordenant i el Beneficiari
4. Fesclica“Crear nova Transferéncia” mporte”
5. Completales dades €

iz ” A les dades opcionals podras indicar
6. Prem “Acceptar . X b ear

el concepte, la categoria, el proposit i
. . - incloure el BIC si fos necessari.

Tingues en compte que necessitaras Fo3

completar la informacio seguent:

~ Datos Opcionales <«

* Campos obligatorios

* Indicar la referéncia de la transferéncia
e Introduir lI'import Cancetar 6
* Introduir 'IBAN
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Q Generacio de laremesa consracion anine  NOMinas SEPA @

de ficheros
Generacion de ficheros Mantenimiento de d: Exportacion
SEPA adeudos directos

Una Remesa és I'entrega a I'entitat : o
bancaria d’'un conjunt de Transferéncies g reSoMtador

perqué aquesta en gestioni el pagament 12345675.000 - JAVIER GOVEZ T @
en la data indicada.

anteriores yusvo

Fecha de cargo

Seleccione una fecha De manera opcional pots seleccionar
Quan accedeixis al procés de generacio, = I'abonament de la ndmina en el dia.
podras generar la Remesa de la manera Abono
Seguent: D Abono al beneficiario en el dia <
. « . ” Ordenant 5. B ||
1. Fesclica“Generacio de Remeses rrenanes . . et
2. Selecciona el Presentador Moskar 10 ¥ Regaton1-3ce3 mexxQ @ Confirme la operacion... |
3' Indicar la data de carrec - Codgo CIFMIT= SUF Nombre ¥ Operaciones. [mporte Total [BAN ¥ Va a proceder a la generacion de las remesas. ;desea continuar? =
4. SeleCC|Ona el (0] elS Ordena ntS v ORD1 12345678-000 EMPRESA A 1 2.400,00 € E;ég-?89012345678 | ||
5. Selecglona la o"Ies OperaC|ons D [ EE— . T
6. Fesclica“Seglent” per continuar e Cancelar 7
7 Prem “Acceptar" per confirmar [J v oros  12345678-000 EMPRESA C 0 000€ oEa789012345678
Operaciones
Mostrar 10 v  (Registros 1-2de 2 Buscador Q
|:| Referencia Ordenante Tipo de Oper. Nombre Ben. Importe IBAN/Cuenta Abono
5 ¥ A12345678 EMPRESA A A12345678 SALA JAVIER GOMEZ 240000€ [ES-12-23456789012345678
El v Al2345678  EMPRESA AA12345678 SALA JAVIER GOMEZ 400,00 € ES-12-23456789012345678

q -
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Q Enviament del fitxer

En aquest pas podras revisar les dades del
fitxer (remesa) per comprovar que estigui tot
correcte.

En aquest apartat, hauras de seguir aquests
passos:

1. Selecciona la modalitat de signatura
2. Fesclica“Continuar” per avancar

Un aspecte important és que podras triar si
signar 'operacio online o mitjancant
I'enviament d’'un document signat a una
oficina de Banc Sabadell (aquesta opcio
nomeés esta disponible en alguns casos). En
cas de seleccionar I'opcio de signar online,
podras triar entre signar ara o fer-ho enun
altre moment.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

SEPA Transferencias
Confirming
Gestion de plantillas

de ficheros

Re rar operaciones
anteriores nuevo

la descarrega del fitxer.

Marcar aquesta opcid permet que, un cop enviat, es pugui
visualitzar el desglossament de laremesa des de la Consulta de
fitxers. En cas de no marcar-se, no es podra accedir al detall nia

Ficheros
Enviar ficheros - Néminas y Transferencias SEPA

Seleccion fichero Revisa Resultado

Fichero a(in no enviado. Compruebe que todos los datos son comreclos, y confirme la operacion

Datos del fichero {Para ver el detalle, pulse aqui )

Tipo de fichero: Mominzs SEPA 2414 N° Remesas: 1
Fecha Creacion: 02/00/2024 Importe 2.40000€
N°® Operaciones: 1 N® registros: 5
Datos de las remesas
Tipo: Néminas N34.14 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
Identificacion: A12345678-123 Saldo en cuenta: 8784585 €
F. Cargo: 02/08/2024 Importe 2.400,00€
N° Oper.: 1 N° Reg.: 5

Elija |a modalidad de firma deseada:
%) Firmar |z operacion a través de 5% Online

Mediante el envio de un documenta firmade 2 su oficina bancaria

4,—}& Permitir visualizacion detallada o
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@ Revisar la informacio

; Generacion online F'C,he'.'os N .
abans de s|gnar de ficheros Enviar ficheros - Nominas y Transferencias SEPA
. B Generacion de ficheros o
Abans de continuar amb el procés de S
signatura hauras de revisar que totes les ‘CORE B2B) Seleccion ficherc Revisar Resultado
dades siguin correctes. SEPA Transferencias
Confirming Fichero enviado correctamente. Recuerde que el fichero esta pendiente de autorizacion
Un cop revisat, hauras de seguir aquests Geskion do planiites Datos del fichero
passos: = fleheros
rar operaciones Tipo de fichero: Mominas SEPA 34.14 N° Remesas: 1
. . . OTES Husvo Fecha Creacion: 02/00/2024 Importe: 2.400,00€
1. Tria quan signar el fitxer (tingues en N° Operaciones 1 N° registros: :
compte que, per defecte, es troba seleccionada
I'opcié “Si, signar ara”). Datos de las remesas
2.  Prem “Continuar” per avancar _ , )
Tipo: Nominas N34.14
Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
Recorda que fins que els fitxers no s’hagin e faneiznzs mpaorte: c4ano0=
R - per.: 1 N° Reg.: 5
signat no es processaran. El temps maxim
durant el qual els fitxers es poden signar és » | Hemos recibido correctamente su remesa y queda en situacion pendiente de firma.
d’'una setmana. Sino se signen en aquest D Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado vy los justificantes unitarios estén disponibles
periode, el fitxer caducara.

De manera opcional pots activar una
alerta que et comunicara que laremesa
ha estat Signada. ¢Desea firmar el fichero? 1 ®'5i, firmar ahora

Mo, firmar en otro momento

Firmar operacion

Ahora puede ...
Realizar ofra Firma y anulacion de ficheros pendientes o Enviar otro fichero
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Firma
Firma de ficheros - Néminas y Transferencias SEPA

Generacion online

@ Signatura
de ficheros

Per Gltim, per poder signar |'operacio, necessitaras L o
. , . . Generacion de ficheros

accedir a I'aplicacio de Banc Sabadell des del teu

teléfon mobil per obtenir la clau de la signatura.

SE -
Firmar

Per fer-ho, hauras de realitzar les accions seguents: s ccniadiiccceiona

e fichero Tipo de fichero: N°® Remesas 1
. . .- Fecha Creacion Importe 240000€
1. Introdueix la clau de confirmacio rebuda en el N Operaciones : N° registros :
m 6 b| | Referencia: AR32G45F4

2.  Prem “Signar i Continuar” per finalitzar el procés Datos de las remesas
Tipo: MNominas N24.14
Identificacion: A12345678-123 Cuenta origen: ES-12-3456789012345678901234
F. Cargo 02/08/2024 Importe 2.40000¢€
N° Oper.: 1 N°Reg.: 5

Introduzca clave de confirmacion

@ Obtenga la clave de fima accediendc a la aplicacion del Banco Sabadell
¢<Necesita ayuda?

@ Introduzca aqul debajo |3 clave que se muestra en su movil:

EEEEE =
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@ Resum i notificacions

Firma

Generacion online
Firma de ficheros - Nominas y Transferencias SEPA

de ficheros

Una vegada signis el fitxer, trobaras un resum amb Generacién de ficheros
tots els detalls de I'operacio.

El fichero se ha firmado correctamente. Recuerda que todavia tienes remesas pendientes de
autorizacion.

A més, podras sol-licitar que et notifiquem el
resultat de I'enviament per correu electronic o
SMS.

Datos del fichero

Tipo de fichero: Nominas SEPA 34.14 TXT N° Remesas 1

Fecha Creacion 02/08/2024 Importe 2.40000€
N° Operaciones 1 N° registros 5
Referencia: AR32G45F4

Datos de las remesas

Tipo: Nominas N24.14

Identificacion A12345678-123 Cuenta origen ES-12-3456789012345678901234
F. Cargo 02/09/2024 Importe 2.40000€

N° Oper. 1 N°Reg. 5

La remesa se ha firmado correctamente. Se encuentra en espera de recibir las firmas
necesarias para su ejecucion.

D Quiero recibir un aviso cuando se haya firmado y los justificantes unitarios estén disponibles

Notificaciones

13r que le informemos del res do del envio del fichero

Por correo elecironico 3 Iz d

For mensaje 3 mévil 3l nimero d
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Glossari Nomines SEPA

Generacio de nomines SEPA

Es un sistema de realitzacio de pagaments comu per a tots
els estats adherits a la Zona Unica de Pagaments en Euros
(SEPA), en concepte de nomines. Facilita la realitzacio de
transferéncies de nomines, en lloc de fer-les de manera
individual.

Presentador
Es la persona fisica o juridica que presenta el fitxer SEPA al
banc.

Pot ser 'ordenant mateix o una entitat que actua en nom
seu.

Ordenant

Persona fisica o juridica que emet i en nom de la qual
s’emeten les transferéncies de nomines que s’abonaran als
empleats.

En el cas de les nOmines, sol ser 'empresa que paga els
salaris als seus empleats.

Beneficiari

Persona fisica o juridica destinataria dels fons que rebra
per mitja de la transferéncia un abonament al compte de
pagaments indicat a I'ordre.

En el context de ndmines, els beneficiaris son els empleats
que reben els seus salaris.

Nomines

Operacio6 per la qual 'ordenant dona instruccions

a la seva entitat bancaria perqué envii una determinada
quantitat de diners al compte del beneficiari

Remesa

Una remesa és I'entrega a I'entitat bancaria d’'un conjunt de
transferéncies de nomines (en forma de fitxer) perqué
aquesta en gestioni el pagament en la data indicada.

Fitxer

Es un fitxer que conté dades financeres com ara
transaccions, cobraments o pagaments. Aquests son
generats i enviats entre bancs i empreses per processar
operacions com ara Carrecs Directes, Transferéncies,
Nomines...



Gestio de Presentadors
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Q Editar un presentador

Generacion online Nominas SEPA @
de ficheros

Podras editar o modificar un Presentador Generacién de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
seguint aquests passos: &
SEPA Transferencias 1 Presentadores Ordenantes Beneficiarios Noéminas
1.  Trial'opcié “Presentadors” S
2.  Premels tres punts verticals Presentadores @
3. Fesclic a “Editar presentador”
4. Modifica les dades necessaries Vostar  (Ragstos 1-0ded Buscador Q
5. Fesclica“Acceptar”
CIFINIF + SUF Nombre
2
12345678-123 EMPRESA A
3 Editar presentador
12345678-123 EMPRESA B

Eliminaigpresentador

Presentador [ 4

S

Nombre*

EMPRESA LOCAL

s 5
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9 Eliminar un presentador

Podras eliminar un Presentador seguint
aquests passos:

1. Trial'opcio “Presentadors”

2. Premels tres punts verticals

3. Fesclic a “Eliminar presentador”
4. Fesclica“Sr”

Recorda que, un cop eliminat el Presentador,
no podras recuperar-lo i hauras de crear-lo
de nou.

IF

Néminas SEPA @

Generacidn online

de ficheros

SEP dos directos

AT

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacién de Remesas

Exportacién

sferencias (4 Presentadores Ordenantes Beneficiarios Noéminas
Confirming
e plantillas

Presentadores €)

Mostrar (Regisfres 1- 8 de 8) Buscador Q,
10 v
CIF/NIF + SUF Nombre

2
12345678-123 EMPRESA A
Editar presentador
- EMPRESA B

A A 3 Eliminar presentador
12345678-123 EMPRESA C

Confirme la operacion...

i Esta seguro que desea eliminar este presentador?

EUE_ S R S

a




Gestido d'Ordenants
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G Veure detalls ceneracion oniine NOMinas SEPA @

de ficheros

Generacion de ficheros Generacién de Remesas Exportacién
Podras veure els detalls d’'un Ordenant P adeuos drecios
seguint aquests passos:

resentadore 1 Ordenantes Jeneficiarios Néminas

1. Trial'opcio “Ordenants” Ordenantes @

2. Fesclicen el desplegable (situat a

I’eSquerra del COdI) Mostrar (Registros 1 - 10 de 10) Buscador Q
10 v

Cédigo CIFINIF + SUF Ordenantes o
2 v As4FD6S5 12345678-123
o |
d copis 12345678-123 Moﬂjrarv (Registros 1 - 10 de 10) Lol Crear nuevo Ordenante
CoDb20 12345678-123 Codigo CIF/INIF + SUF Nombre IBAN
A A54FD65 12345678-123  EMPRESA A ES-12-34567890123456789012
> BIC
BSABESBBXXX
Direccion Codigo Posta
CALLE PRIMERO 12 03014
Localidad Provincia Pais
BARCELONA BARCELONA ESPANA

Nombre Tipo Id

Clase de Id denfificacion Emisor de la ldentificacio
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9 Veure beneficiaris
aSSOCiatS Generacién online Nominas SEPA ©

de ficheros

~ .. . . Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
Podras veure tots els Beneficiaris associats a p—
un Ordenant seguint aquests passos:

Presentadores 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas

plantillas

1. Trial'opcio “Ordenants”
2. Premelstres punts verticals
3

Fes clic a “Veure beneficiaris | _— et a2 Buseador Q e

Ordenantes €)

peraciones

Generacion online Nominas SEPA o F Nombre IBAN
de ficheros 2
Generacion de ficheros Mantenimiento de datos. Generacion de Remesas Exportacion 01 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012
EPA adeudos directos 3 Ver beneficiarios
RE, B8 04 EMPRESA B ES-12-345678 30uv13€
£ | [ S - = A 2 N Ver tragsferencias
Presentadores denantes Beneficiarios Nominas
Gesttn de pantta 00 EMPRESAC ES-12-34567890123 ¢ Coiaifprdenants
ficheros Ordenantes € Elimingf ordenante
Ordenante 02 EMPRESA D ES-12-34567890123 £
I A12345678 — B12345678 — EMPRESA A v ‘ er mas detalles
<

Beneficiarios €

10 v

l:l Codigo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
[0 v aseros A12345678-000 JOSE FERNANDEZ
Eliminar Beneficiarios Copiar Beneficiarios [ Ver fransferencias < 1 >

Cancelar
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9 Veure_ les transferéncies I —
associades de ficheros

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion
S eclos

Presentadores, 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas

Podras veure les Transferéncies
associades a un Ordenant seguint

aquests passos: Ordenantes @

!—\

Tria l'opcio “Ordenants” d a
. . ' . le 10) Buscador rear nuevo ante
2. Siselecciones I'ordenant, et sortiran Ordenantes €@

_ C e ,
nomes els beneficiaris de I'ordenant FeSUF Nombre 1BAN
; . . [ 123456788 — EMPRESA A v ‘ s detall 2
seleccionat. Si no selecciones M68-001 EMPRESA A ES-12-34567890123456789012 :
]
I'ordenant, et surten tots els Beneficiarios @ —
. H 346B-004 ES-12-345678 ! ¢
ben efl claris. Beneficiario AARSAE 3 Ver transferencias
H Beneficiarios del ordenante A ‘ | ]
3. Premelstres punts verticals U6B000  EMPRESA C ES-12-3456700123 ¢ Corofoenante
H I7] -~ H ” Elimingr ordenante
4. Fesclica“Veure transferéncies Fransferencias SEPA
$468-002  EMPRESA D ES-12-3456789123 .
Mostrar Registros 1-1de 1) Buscador Q,
10
I:I Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
»
<
D v 12FG45V 12345678B-000 13DS45D 300,00 €
Eliminar Transferencias I Modificar Importes Modificar Conceptos 3 < 1 >

Otras Transferencias

Wostrar Bus (oW Crear nueva Transferencia
10 v

|:| Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe

No existen registros para mesrar.

Eliminar Transferencias Modificar Importes Modificar Conceptos [ < b

Cancelar



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

i eneracién online Nomi SEPA©
Q Editar un ordenant Generaciononiine - TOMTNAS

Generacion de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

SEI udos directos

Podras editar un Ordenant seguint aquests
passos:

ores 1 Ordenantes Beneficiarios Nominas

Tria l'opcid “Ordenants” e
Prem els treS puntS Vertlcals Mostrar (Registros 1- 10 de 10) Buscador Q
d 1

1.

2.

3. Fesclica “Editar ordenant” n

4. Modifica les dades necessaries Ordenante (4 . o >
5. Fes clic a “Accepta r” o ES-12-34567890123456789012

AS4EDB5 Ver beneficiarios
A54FD6B5 ES-12-345678 00013¢
Ver fransferencias

-, , , | ,- ,- -:,- -| ,- - ,- -, -,. -, jelante 3 . Editar ordenante
0s. Te s€ para ide car al ordenante mas ade e ES-12-34563 - y
Eliminafjordenante

CIFMN
v ES-12-3456789123 ¢
nL
MNombre* <
EMPRESA A
IBAN*®
ES-06-1234546454342332324223 (RZ

v |nformacion de la direccion del Ordenante

v Informacion de la direccion del Ultimo Ordenante

E;anCEIBI 5



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

6 Eliminar un ordenant

Podras eliminar un Ordenant seguint aquests
pPassos:

Tria I'opcio “Ordenants”
Prem els tres punts verticals
Fes clic a “Eliminar ordenant”
Fes clica “St”

SNIRENE

Recorda que, un cop eliminat I'Ordenant, no
podras recuperar-lo i hauras de crear-lo de
nou.

En cas d’eliminar un ordenant, s’eliminaran
totes les transferéncies associades.

Generacion online Nominas SEPA ©

de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas
Presentadores, 1 QOrdenantes Beneficiarios

Ordenantes €)

Exportacion

NOminas

IBAN

Mostrar (Registros 1 - 10 de 10)
10 v
Cddigo CIFINIF + SUF Nombre
v AB4FDES 12345678B - 123 EMPRESA A
v CoD13 12345678B - 123 EMPRESA B
v COD20 12345678B - 123 EMPRESA C

Mostrar (Registros 1- 10 de 10) Buscador Q SOL
10 v

Confirme la operacion... ||
1361
¢ Esta seguro que desea eliminar el ordenante con cédigo AS4FD6E5 y nombre " EMPRESA A vy sus transferencias?

a

ES-12-34567890123456789012 :

Ver beneficiarios
ES-12-345678 0013¢ X .
Ver transferencias
- Editar ordenante
ES-12-34563 300013¢
3 Eliminar ordenante

ES-12-3456789123 *

1361

. + KN &

v COD99376 32239653R-002 RIANOQ ES-52-00815760330001361




Gestio de
Beneficiaris



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

0 Veure detalls

Néminas SEPA ©

Generacion online
de ficheros

Podras veure els detalls d'un Beneficiari Ganeracion de Generacion de Remesas Fxporacion
seguint aquests passos: sepa -

10 Beneficiarios
1. Trial'opcio “Beneficiaris” R Ordenantes @
2. Siselecciones I'ordenant, et sortiran o Ordenane
només els beneficiaris de I'ordenant B | ORDUL - 123456788 - RDS TRL v
seleccionat. Si no selecciones
I'ordenant, et surten tots els Beneficiarios @
beneficiaris.
3. Fesclicen el desplegable (situat a Mostar | (Regses1-1de1) Beneficiarios @
I'esquerra del Codi de I'Ordenant). 0 »
Codigo Ordenante CIFINIF + SUF
‘2 v 123456788-000 Mostrar (Registros 1 - 1de 1) Buscador Q
® 10 v
Elimiglr Beneficiarios [l Copiar Beneficiarios -] Ver transferenc|
I:I Cadigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identificacion
Cangelar
[] ~ orojuL 12345678B-000 INDUSTRIAS S.L 123456781
BAN Tipo Id
R ES123456789012345678901234 PERSONAFISICA
r:.HF” NIF
ilio ocalidad . go Posta
DOM LoC 46018
VAVLENrCVIE« Eéé&ﬂ/x
re Tipo Id F
JAVIER GOMEZ PERSONA JURIDICA CIF

dentificacion Emisor Id

C12345678 CIF



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

9 Veure_ transferéncies R —
associades

Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
Podras veure les Transferéncies associades EPA adeudos drect
a un Ordenant seguint aquests passos:

E

adore nant 1 Beneficiarios

. Cow ey Ordenantes €@
Tria I'opcio “Beneficiaris

Selecciona un ordenant R ‘ ORD3 — 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v ‘ 2
Prem els tres punts verticals )
Fes clic a “Veure transferéncies” Generacién oniine - NOMINas SEPA © p-O

de ficheros

Generacién de ficheros Generacion de Remesas Exportacién

SNIRENE

s directos Registros 1- 1de 1) [eQl Crear nuevo Beneficiario
erencias Presentadores Ordenantes Beneficiarios Néminas
digo Ordenante CIF/NIF + SUF Nombre Identificacion
stién de plantilas I
- feheros Ordenantes €@ : 3
Recupera 2 D3 12345678S - 000 JAVIER GOMEZ
ot maciones Ordenante
4 | Vertransferencias
| ORD3 - EMPRESA A - 123456785 v ]| vermissees fios Copiar Beneficiarios [ Ver ransferencias $
Editagbeneficiario
Beneficiarios € Elimin§} beneficiario
Beneficiario

‘ JAVIER GOMEZ v | Ver mis detales

Transferencias SEPA

r,mfgarv (Registros 1- 2 de 2 Buscador Q :
O Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante Ref, Transferencia Importe Concepto
[] v oro 12345678S - 000 AG5472 40000¢€
[0 + oros 123456788 - 000 A47265 240,00 €

Eliminar Transferencias [ij  Modificar Importes & Modificar Conceptos (5] < 1 >

Otras Transferencias

10 v

(] Ref, Ordenante CIFINIF. Ordenante 1BAN Concepto Importe

No existen reqistros para mostrar

Eliminar Transferencias i Modificar Importes Modificar Conceptos [ < >

Cancelar

Guardar Cambio



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

9 Editar un beneficiari

Podras editar un Beneficiari seguint aquests

passos:

1. Trial'opcio “Beneficiaris”

2. Selecciona un ordenant

3. Premels tres punts verticals

4. Fesclic a “Editar beneficiari”

5.  Modifica les dades necessaries
6. Fesclica“Acceptar”

Ordenante

Beneficiario 5

Mombre*

Generacién online Nominas SEPA @
de ficheros

Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

1 Beneficiarios
Ordenantes €
Ordenante
ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 L ‘ 2
Beneficiarios €)
Identificacion
3
v Ver mas detalles GOMEZ

Ver transferencias
4 Edita@@eneficiario

Eliminafibeneficiario

JAVIER GOMEZ

A

v Informacion opcional
v Informacidn de la direcc
v Informacion de la direccio

* Campos obligatorios

Cancelar

on del Beneficiario

én del Ultimo Beneficiario



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

Q Eliminar un beneficiari

Generacion online Nominas SEPA @
de ficheros

Podras eliminar un beneficiari seguint
2 Mantenimiento de dat G ion de R E e
aquests passos: Generacion de ficheros ereracion ce Temesas xportacion

1. Trial'opcio “Beneficiaris” Ordenantes( 1 |  Beneficiarios

2. Selecciona un ordenant

3. Premels tres punts verticals Ordenantes @

4. Fesclica “Eliminar beneficiari” : Ordenante

5. FeS CliC a “ST” ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v 2 ' mas detalles
Recorda que, un cop eliminat, no podras Beneficiarios @

recuperar-loi hauras de crear-lo de nou.

Mostrar (Registros 1- 1de 1) Buscador Q
10 v

I:\ Codigo Ordenante CIFINIF + SUF Nombre Identificacion
3
[] v oros 123456788 - 000 JAVIER GOMEZ
| - Ver transferencias
eneficiarios [~ Ver transferencias :,'

Editar beneficiario

B‘ . . 4 Elimigar beneficiario
Confirme la operacion...
" ¢ Esta seguro de eliminar el beneficiario con id - y nombre JAVIER GOMEZ? Q f
) |




Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

6 Eliminar miltiples

beneficiaris

Podras eliminar un o multiples beneficiaris
seguint aquests passos:

QENIRENTS

Tria I'opcio “Beneficiaris”
Selecciona un ordenant
Selecciona els Beneficiaris

Fes clic a “Eliminar beneficiaris”
Fes clica “St”

Recorda que, un cop eliminats, no podras

recuperar-los i hauras de crear-los de nou.

Generacion online
de ficheros

Generacion de ficheros

Néminas SEPA ©

Generacion de Remesas

Ordenantes | 1 Beneficiarios

Presentadores

Ordenantes €)

Ordenante

Exportacion

Ordenante del fichero

” ‘

Beneficiarios €9

Mosirar
10

Caodigo Ordenante

(Registros 1-2de 2)

CIF/NIF + SUF

Nombre

2 hisdetalles

Identificacion

v  ORD3 B12345678-111 JAVIER GOMEZ

v ORD4 B12345678-111 JOSE FERNANDEZ
€

Eliminar Beneficiarios il Copiar Beneficiarios [~ Ver fransferencias  §

®

Cancelar
(Re
>
»
o

Confirme la operacion...

Va a eliminar 2 beneficiarios. ; Esta seguro?




Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

- - - L]
© copiar beneficiaris . TS
de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion

Copiar els Beneficiaris d’'un Ordenant et
facilitara la reutilitzacio de dades d’'un
mateix Beneficiari per a diferents
Ordenants, i estalviara temps en evitar

Presentadores Ordenantes 1  Beneficiarios Néminas

Ordenantes €

Ordenante

ye o g a 0o ORD3 - 12345678C — EMPRESA A — B12345678 v 2  masdetalles
haver d’introduir la mateixa informacio una ’
vega_da J un_a galtra, i t_z?ssegu_ra ra 5 Beneficiarios @ Ordenante
consisténcia i precisio en la informacio.
Mostrar (Registros 1 - 1de 1) ¥ ©
10 w
Podras copiar un o multiples Beneficiaris 00 cosigoordenante ——— - Ordenante destino
seguint aquests passos: 1 v oros B12345678-111  JAVIERGOl  gugenante destine
. ' o~ 4 - .y Eliminar Beneficiarios 3 Copiar Beneficiarios [} Ver fransf@rencias f, | | ORD3 - 12345678C — EMPRESA A - B12345678 ¥ 4

1. Trial'opcio “Beneficiaris B |
2. SeleCC|Ona un Ordenal’]t Cancelar —— Beneficiarios a copiar
3. Fesclic a “Copiar beneficiaris” A
4. Selecciona un ordenant de destinacid | Mo W0 (emimt-ten
5. Selecciona els Beneficiaris que cal L1 Nomwe Identificacicn

COpIaI’ 5 |:| v JAVIER GOMEZ
6. Fesclica“Acceptar” . S
7.  Prem “Si” per confirmar :Z""‘"“““

6 Aceptar
B Confirme la operacion...

¢ Esta sequro de querer copiar los beneficiarios del ordenante ORD3 — 12345678C | ordenante ORD3 — 12345678C ? P




Gestio de
Nomines



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

0 Veure detalls

Podras veure els detalls d'una Transferéncia
de ndmina seguint aquests passos:

!—X

Tria I'opcio “Nomines”

2. Siselecciones I'ordenant, et sortiran
nomes els beneficiaris d'aquest
ordenant. Si no selecciones |'ordenant,
et surten tots els beneficiaris.

3. Fescliceneldesplegable (situata

I'esquerra de la Ref. Ordenant,).

Generacion online

de ficheros

GeneraCién (Ie ﬁCherDs GeneraCién de Remesas

os directos

SEPA Transferen

Confirming

cias

Nominas SEPA ©

Presentadores

Ordenantes €)

Ordenante

Ordenantes

Exportacion

Beneficiario{ 1 Néminas

Ordenante del fichero

Beneficiarios @

Beneficiario

Beneficiarios del ordenante

La seleccid de I'Ordenant i del Beneficiari
no és necessaria, pero t'ajudara a trobar
una nodmina especifica més facilment.

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1- 3 de 3)

10 v
|:| Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
2 ORD3 12345678C A54341
Transferencias SEPA
\:‘ ORD3 12345678C AB4T789
Mostrar Registros 1- 3 de 3)
10 v
D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante
> [] ~ oros 12345678C

ORD — EMPRESA A - B12345678

JAVIER GOMEZ

undefined

uscador Q _umwm

Ret. Transferencia Importe Concepto

A54341 400.00€

ES-12-3456789012345678901234

ES-12-3456789012345678901234




Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

9 Editar una transferéncia Generacion onine  NOMinas SEPA @

de ficheros
Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion
Podras editar una Transferéncia seguint e sctcaiol)  Nomis
aquests passos: ot
Guia de fiches Ordenantes €9
1.  Trial'opcié “Nomines” | 2
2. Premels tres punts verticals
3. Fesclic a “Editar Transferéncia” -
4. Modificales dades necessaries Ordenante
5. Fesclica“Acceptar” v \

Ref. Tranaferencia Importe Concepto
e 2
254341 400,00 € :
3 Editarl@nsferencia
AB4789 240000 € ) ns ncia
Transferencias SEPA 4 Fiminarfransierenc
AB4B5DFR 30000 €
ficar Conceptos [ < 1 »
Només podras modificar les dades de Importe”
I'l'mport, 'IBAN i el conjunt de dades /TJCC €'
opcionals. =
ES H 12 12345678901234567890 l
te

* Campos obligatorios

—_— 5



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

9 Eliminar una
-~ . Generacion online
transfereéncia de ficheros

Generacién de ficheros Mantenimiento de datos Generacion de Remesas Exportacion

SEP. directos

Nominas SEPA ©

Podras eliminar una Transferéncia seguint R Benciciariodll)  Nominss
aquests passos:

. Ordenantes €
1. Trial'opcio “Nomines” - .
2. Premelstres punts verticals §e'eslc_i°”tar '_'Ord‘%”t?nt Le' '?er:eﬁclif’j‘[” no
3. Fesclic a “Eliminar Transferéncia” Beneficiarios @ «— | ﬁz: tr;izfg:gr‘]’g;oes?gd?ircaaa dgfna;nze?;
4. Fes C“C a Sl Ee;i-‘\::\;rm — . ‘ R més réplda i senzilla.

Recorda que, un cop eliminada la
Transferéncia, no podras recuperar-lai
hauras de crear-la de nou. Mostr | Regsi1-30e BuscatorQ

Transferencias SEPA

El Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
2
] v oros 12345678C AB4341 40000 € H
Editar Transferencia

¥ ORD3 A54789 240000 €

D 12345678C Enm‘Traneferenma
3
[l v A54FD44 12345678C AB465DFR 30000€
Eliminar Transferencias [ Modificar Importes & Modificar Conceptos [ < >

Confirme la operacion...

RNA! ¢ Esta seguro de eliminar la transferencia con referencia A54341? ] ¢

nsfe

ar (Registros 1-2de 2) Buscador



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

Q Eliminar miltiples
transferéncies

Podras eliminar una o miltiples
Transferéncies seguint aquests passos:

1. Trial'opcio “Nomines”

2. Selecciona les Transferéncies

3. Fesclica“Eliminar Transferéncies”
4. Fesclica“St”

Recorda que, un cop eliminades, no podras
recuperar-les i hauras de crear-les de nou.

Generacion online Nominas SEPA o

de ficheros

Generacion de ficheros Generacion de Remesas

Ordenantes €)

OrrES e Ordenante
v

Exportacion

Ndminas

‘ Ordenante del fichero

Beneficiarios €

Beneficiario

‘ Beneficiarios del ordenante

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1 -
10 ~

|:| Ref. Ordenante

Jded

CIF/NIF. Ordenante Ref. Yansferencia

v

Confirme la operacion...

2UJC Va a eliminar 2 transferencias. ; Esta seguro?

:ias

(Registros 1- 2 de 2)

Importe Concepta

] v orm
[] v oros

[] v ns4FDaa

12345678C

12345678C

12345678C

AS43R1

AS4TED

AS4ERDFR

3 Eliminar Transferencias [l

Modificar Impories

Modificar Conceptos [

400,00

i

2400,00

i

300.00€

+ HEE



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

Modificar |’import en Els Imports s’editen a la mateixa
T ~ . taula de visualitzacio.
multiples transferéncies

Transferencias SEPA

Podras modificar I'lmport d’'una o miltiples
Transferéncies seguint aquests passos: Mostear Regisros 1 2de 2 Bfscador Q

4 10 v

Importe Concepto

i

. v T ~ . 9 Generacion online Néminas SEPA o I:l Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia
Tria l'opcio “Nomines e poaaen

FeS CliC a “Modificar |mDOrtSu Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportaciol |:| ~ ORD3 12345678C A54341 500,00
Introdueix els nous imports SEPA adeudos diectos
Fes clic a “Desar Canvis”

2400,00

AwWN e

(]
mI mI

Presentadores Ordenantes Beneficiariq 1 Nominas D ¥ ORD3 12345678C AS4T89
Ordenantes o Eliminar Transferencias il Modificar Importes Modificar Conceptos

Ordenante Otras Transferencias

< 1 >
‘ Ordenante del fichero |
10V

Beneficiarios €

D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante IBAN Concepto Importe
Beneficiario
Beneficiarios del ordenante v No existen regisiros para mostrar
Shciad Transferencias Modificar Impories Modificar Conceptos [ < >

Transferencias SEPA

Mostrar (Registros 1- 3 de 3) Bl Cancelar 4
10 «

D Ref. Ordenante CIF/NIF. Ordenante Ref. Transferencia Importe Concepto
D v ORD3 12345678C A54341 40000 €
] v oros 12345678C 54789 240000 €
[] v nseFpas L 12345678C A5465DFR 300,00 €

Eliminar Transferencias 2  Modificar Importes ¢ Modificar Conceptos



Guiad’'ls

Generacio Online. Nomines SEPA

e Modificar el concepte en

miultiples transferéncies Néminas SEPA @

Generacion online

de ficheros
- . Generacion de ficheros Generacion de Remesas Exportacion y ys .
Podras modificar el Concepte d’'una o R Els Conceptes s’editen a la mateixa
mdltiples Transferéncies seguint aquests , B taula de visualitzacio.
Presentadores Ordenantes Beneficiarid. 1 Néminas
passos:
on de plantillas
de feheros Ordenantes €
1. Trial'opcio “Nomines” Ordenante
2. Fesclic a “Modificar Conceptes” Ordenante del fichero v ermis detalles
3. Modifica les dades necessaries Transferenclas SEPA
4, Fesclica“Desar Canvis” Beneficiarios @
Eeneficiario
Beneficiarios del ordenante ;
D v ORD3 12345678C A54341 40000 €
Transferencias SEPA 3
[] v oros 12345678C A54789 2400,00 €
MD‘Isgarv (Registros 1 - 3 de 3) Eliminar Transferencias [ Modificar Importes Modificar Conceptos
D Ref. Ordenante CIFINIF. Ordenante Otras Transferencias
[] v orD3 12345678C AB4789
No existen registros para mostrar.
l:\ v AS54FD44 12345678C A5465D|

Eliminar Transferencias i Modificar Importes ¥ Modificar Conceptos

Eliminar Transferencias 2  Modificar Impories Modificar Conceplos

Cancelar 4

i



OSabadell
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